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1 Kontrola dokumenta 

1.1 Zabilježene izmjene dokumenta: 

3 

Datum Autor Verzija Izmjena 

Jan-12 Oracle Consulting Tim Verzija 1 No Previous Document 

    

    

    

 

1.2 Verifikatori 

 

Ime I Prezime Poslovna pozicija 
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2 Izlazni računi i knjižna odobrenja 

Potraživanja – Izlazni računi i knjižna odobrenja priručnik za korisnike opisuje procese i procedure uključene u 
modul AR – Potraživanja kao i funkcije dostupne za pojedine uloge/role koje su dodijeljene korisnicima u 
zavisnosti od poslovne funkcije/pozicije u organizaciji.  

 

2.1 Izlazni računi 

Za kreiranje Izlaznog računa korisnik treba da posjeduje korisničko ime kao i dodijeljene uloge sa potrebnim 
funkcijama. Logirati se u aplikaciju sa odgovarajućom ulogom. Kreiranje novog Izlaznog računa radite kroz 
funkcionalnost Izlazni računi. Izlazni računi kreiraju se samo za fakturisane prihode Depozitnog računa. 

 

Izaberite akciju Kreiraj Transakciju na Meni-u sa desne strane. 
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Otvori se prozor gdje prvo popunite zaglavlje Izlaznog računa. Popunite polja Poslovna Jedinica, Izvor Transakcije 
(naziv je isti kao Operativna jedinica), Tip Transakcije (Tip transakcije predstavlja unaprijed definisane šeme 
knjiženja i uvijek birate onu koja počinje sa šifrom vaše budžetske organizacije), Ime primatelja fakture (kupac koji 
se unosi centralizovano na osnovu obrasca) i Uslovi Plaćanja. 

 

 

Tip transakcije predstavlja šemu knjiženja i njegov naziv se sastoji od šifre budžetske organizacije i opisa usluge. 
Obavezno birate šifru vase budžetske organizacije. Ako šema knjiženja nije otvorena potrebno se obratiti 
odgovornoj osobi koja će je unijeti. 

 

 

 

Nakon unosa zaglavlja računa ako morate unijeti podatke o javnim prihodima i pozivu na broj kliknete na link 
Prikaži više, te na karticu Razno. 

 



 

Oracle Consulting | Solution User Guide for <<Solution Name>>| <<Date>>| 
Copyright © 2018, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved.  | 
 

 

Doc Ref:  <Document Reference Number> 
KS_Korisnički Priručnik 

Januar 2022 

Izlazni računi i knjižna odobrenja4 of 32 

 

Klikom na link Prikaži manje zatvaraju se dodatne opcije unosa. 

 

Nakon unosa zaglavlja, linije računa unosite tako što popunite polja Opis, JM, Količina i Jedninična Cijena. 

 

 

U slučaju da unosite Izlazni račun sa PDV-om popunite i polje Klsifikacija Poreza. 
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U slučaju da morate unijeti podatke o popustu klinete na ikonu detalji, za liniju za koju unosite i popunite 
odgovarajuča polja. 

 

 

Nakon unosa podataka klinete na dugme Snimi. 

 

 

Na meni-u Akcije moguće je pregledati distribuciju računa i uraditi eventualne izmjene. 
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Nakon Klika na Edit Distribution potrebno je kliknuti na Yes na prozoru poruke. 

 

Promjene distribucije se rade klikom na ikonu , a nakon toga klikom na dugme Save and Close. 

 

Da bi se završio unos računa potrebno je kliknuti na opciju Complete and Review. 
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Na opciji View Balance Details vidi se saldo računa. 

 

 

Da bi se unos računa završio kliknete na Save and Close. 

 

U slučaju da želite uraditi određene promjene na računu kliknete na dugme Nedovršeno i vračate se na korak prije 
klika na Complete and Review. Dugme je omogućeno prije knjiženja računa u glavnu knjigu. 
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Print izlaznog računa radi se na opciji Planirani Procesi. 

 

 

Nakon što ste odabrali akciju Planirani Procesi, kliknite na dugme Schedule New Process (Pokreni Novi Proces). 

 

 

Otvoriti će vam se prozor gdje u polje Name unosite naziv procesa – Print Receivables Transactions. Kliknite TAB 
(na tastaturi) i otovoriti će vam se još jedan prozor za konačni izbor procesa. 
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Nakon toga ćete još jednom kliknuti OK. 

 

U narednih par sekundi, nakon što ste zadali proces, otvara Vam se prozor gdje popunjavate Detalje Procesa. 
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Popunite polja Poslovna jedinica, Transaction to Print (uvijek All), Tip transakcije (onaj koji je korišten na računu). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Oracle Consulting | Solution User Guide for <<Solution Name>>| <<Date>>| 
Copyright © 2018, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved.  | 
 

 

Doc Ref:  <Document Reference Number> 
KS_Korisnički Priručnik 

Januar 2022 

Izlazni računi i knjižna odobrenja11 of 32 

U polja From Transaction Number i To Transaction Number upišete broj računa, u polje Open Invoices Only 
odaberete No, a u polju Invoice Template Name template vaše organizacije.   

 

 

Nakon što ste popunili navedena polja kliknete na dugme Podnesi, te ćete dobiti obavijest da je vaš Proces 
podnesen. 
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Na ekranu možete pratiti u kojoj je fazi podneseni proces. Povremeno osvježite formu da biste saznali najnoviji 
status vašeg procesa. Nakon što je process završen uspiješno kliknete na njega da poplavi i u sekciji Output na 
null. 

 

Klikom na ikonu print dobijete izgled računa. 
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2.2 Knjižna odobrenja 

Za kreiranje Knjižnog odobrenja korisnik treba da posjeduje korisničko ime kao i dodijeljene uloge sa potrebnim 
funkcijama. Logirati se u aplikaciju sa odgovarajućom ulogom. Kreiranje novog kupca radite kroz funkcionalnost 
Izlazni računi. 

 

Izaberite akciju Transakcija odobrenja na Meni-u sa desne strane. 
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U poljhu Broj upišete broj računa za koji kreirate knjižno odobrenje ili storno računa. Nakon što broj upišete 
kliknete TAB na tastaturi ili na lupu. Otvorit će vam se novi prozor gdje birate vaš račun (zapis mora da poplavi i 
kliknete na OK). 
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Nakon odabira računa otvori se nova forma gdje popunite Datum Transakcije i Datum knjiženja. Polje tip 
transakcije je automatski popunjeno. U koloni Iznos unesete iznos Knjižnog odobrenja u negativnom iznosu. Ako 
se radi o stornu računa onda unosite ukupan iznos računa u negativnom iznosu. 

 

 

Nakon toga kliknete na Snimi, te na Complete and Review. 

 

 

 

 

 

Zadnji korak je da kliknete na Save and Close. 
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Print Knjižnog odobrenja radi se na opciji Planirani Procesi. 

 



 

Oracle Consulting | Solution User Guide for <<Solution Name>>| <<Date>>| 
Copyright © 2018, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved.  | 
 

 

Doc Ref:  <Document Reference Number> 
KS_Korisnički Priručnik 

Januar 2022 

Izlazni računi i knjižna odobrenja17 of 32 

 

Nakon što ste odabrali akciju Planirani Procesi, kliknite na dugme Schedule New Process (Pokreni Novi Proces). 

 

 

Otvoriti će vam se prozor gdje u polje Name unosite naziv procesa – Print Receivables Transactions. Kliknite TAB 
(na tastaturi) i otovoriti će vam se još jedan prozor za konačni izbor procesa. 

 

 

Nakon toga ćete još jednom kliknuti OK. 
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U narednih par sekundi, nakon što ste zadali proces punjenja interfejsne tabele, otvara Vam se prozor gdje 
popunjavate Detalje Procesa. 

Popunite polja Poslovna jedinica, Transaction to Print (uvijek All), Tip transakcije (onaj koji je korišten na Knjižnom 
odobrenju). 
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U polja From Transaction Number i To Transaction Number upišete broj računa, u polje Open Invoices Only 
odaberete No, a u polju Credit Memo Template Name template vaše organizacije.   

 

 

Nakon što ste popunili navedena polja kliknete na dugme Podnesi, te ćete dobiti obavijest da je vaš Proces 
podnesen. 
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Na ekranu možete pratiti u kojoj je fazi podneseni proces. Povremeno osvježite formu da biste saznali najnoviji 
status vašeg procesa. Nakon što je process završen uspiješno kliknete na njega da poplavi i u sekciji Output na 
null. 

 

Klikom na ikonu print dobijete izgled knjižnog odobrenja. 
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2.3 Pregled transakcija 

Pregled kreiranih transakcija radite kroz funkcionalnost Izlazni računi. 
 

 
 
Izaberite akciju Uredi Transakcije na Meni-u sa desne strane.  
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Pretragu možete vršiti po bilo kojem parametru. Mi smo izabrali da to bude Poslovna jedinica, Izvor Transakcije i 
Broj transakcije. Kliknite Search (Pretraga). 

 
 
Nakon Pretrage, aplikacija nam je izlistala kreirane transakcije po zadanim parametrima. 
 

 
 
 
 



 

Oracle Consulting | Solution User Guide for <<Solution Name>>| <<Date>>| 
Copyright © 2018, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved.  | 
 

 

Doc Ref:  <Document Reference Number> 
KS_Korisnički Priručnik 

Januar 2022 

Uplate – Depozitni račun24 of 32 

3 Uplate – Depozitni račun 

Potraživanja – Uplate fakturisanih prihoda depozitnog računa priručnik za korisnike opisuje procese i procedure 
uključene u modul AR – Potraživanja kao i funkcije dostupne za pojedine uloge/role koje su dodijeljene 
korisnicima u zavisnosti od poslovne funkcije/pozicije u organizaciji.  

 

3.1 Pregled uplata i povezivanje sa računima 

Za Pregled uplata korisnik treba da posjeduje korisničko ime kao i dodijeljene uloge sa potrebnim funkcijama. 
Logirati se u aplikaciju sa odgovarajućom ulogom. Pregled uplata radite kroz funkcionalnost Izlazni računi. 

 

 

Izaberite akciju Uredi Primitke na Meni-u sa desne strane. 
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Pretragu možete vršiti po bilo kojem parametru. Mi smo izabrali da to bude Poslovna jedinica, Datum Primanja 
(datum uplate) i obavezno Organizacija (šifra budžetske organizacije). Kliknite Search (Pretraga). 

 

 

Nakon Pretrage, aplikacija nam je izlistala naše uplate. Kliknete na broj uplate gdje će se otvoriti novi prozor sa 
detaljima uplate. Unesete kupca u polje Ime Korisnika i kliknete na dugme Add Open Receivables kako bi 
povezali račun sa uplatom. 

 

Nakon klika na dugme Add Open Receivables otvori se novi prozor gdje ćete, klikom na search, dobiti otvorene 
račune kupca. Označite račun, koji zatvarate, te kliknete na dugme Dodati, a nakon toga na Završeno. 

 

Nakon toga potrebno je promjeniti datum u polju Application Date koji mora biti identičan u polju  

Datum Knjiženja. 
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Kada ste sve završili kliknete na Save and Close. 

 

 

3.2 Storno uplate 

Storno uplate se radi samo u slučaju ako je uplata pogrešno kreirana. Radite na način da pronađete uplatu 
(objašnjeno u prethdnoj tački), klinete na nju da je otvorite te odaberete Storniranje.  
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Popunite Datum, Datum knjiženja, Kategoriju i Razlog, te kliknete na dugme Storniranje. 

 

 

Nakon toga kliknete na dugme Cancel. 
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4 Pokretanje izvještaja 

4.1 Pokretanje izvještaja 

Izvještaje pokrečete klikom na navigator, te na opciju Izvještaji i Analize. 
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4.2 Otvorena pitanja 

 

Broj Pitanje/Problem Rješenje Ovlaštenje Datum 

     

     

     

     

 

4.3 Zatvorena/Riješena pitanja 

 

Broj Pitanje/Problem Rješenje Ovlaštenje Datum 

     

     

     

     

 


