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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 20. 1. 2022.

ODLUKU
Clan 1.

Ovom odlukom odobravaju se finansijska sredstva na ime
pripadajucih troskova sluzbenog puta u Zenicu za Cetiri i u
Kiseljak za tri zaposlenika JU "Centar za napredne tehnologije
u Sarajevu" ako su ispunjeni uslovi iz ¢lana 1. Odluke o
privremenom finansiranju potreba Kantona Sarajevo za period
od 01.01. do 31.03.2022. godine ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 52/21).

Clan 2.

Sredstva iz ¢lana 1. ove odluke odnose se na akt JU
"Centar za napredne tehnologije u Sarajevu" - Zahtjev za
odobrenje sluzbenog puta, broj 11-030a/22 od 11.01.2022.
godine.

Clan 3.

Za realizaciju ove odluke zaduzuje se JU "Centar za
napredne tehnologije u Sarajevu" i Ministarstvo finansija
Kanton Sarajevo.

Clan 4.

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e
se u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 07-04-45-900-1/22
14. januara 2022. godine
Sarajevo

Ministar
Adnan Delié, s. r.

Ministarstvo za odgoj i obrazovanje
Kantona Sarajevo

Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 35/05) i ¢lana 24. stav (5) Zakona o obrazovanju
odraslih ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 40/15 i
40/20), ministrica za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo
donosi

PRAVILNIK
O SADRZAJU I NACINU VODENJA I CUVANJA
ANDRAGOSKE DOKUMENTACIJE I EVIDENCIJE
I- OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom propisuju se sadrzaj i format obrazaca
andragoske dokumentacije koju vodi organizator obrazovanja
odraslih koji ima odobrenje za izvodenje programa obrazovanja
odraslih, nacin njihovog vodenja 1 cuvanja, koriStenje
informacionog sistema za vodenje andragoSke dokumentacije i
evidencije, sadrzaj i nacin vodenja evidencije o organizatoru
obrazovanja odraslih, programima, polaznicima, andragoskim
radnicima, te evidencije o drugim podacima vaznim za pracenje
stanja i razvoj djelatnosti obrazovanja odraslih koju vodi
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2.
(Gramaticka terminologija)

Gramatic¢ka terminologija koriStenja muskog i Zenskog

roda za pojmove u ovom pravilniku odnosi se na oba roda.

Clan 3.
(Andragoska dokumentacija i evidencija)
(1) Organizator obrazovanja odraslih  vodi sljedecu

andragosku dokumentaciju i evidenciju:

a) maticna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja
odraslih;

b) mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih;

¢) maticna knjiga polaznika programa osposobljavanja
i usavrsavanja;

d) registar polaznika obrazovanja odraslih;

e) dnevnik rada;

f)  dnevnik rada prakti¢ne nastave;

g) program obrazovanja odraslih;

h) odobrenje za izvodenje programa obrazovanja

odraslih;

i)  prijava za upis u program obrazovanja odraslih;

j)  resenje o razlici i dodatnim ispitima kod

prekvalifikacije i dokvalifikacije;

k)  ugovor o obrazovanju;

1)  plan izvodenja nastavnog procesa i polaganja ispita;

m) prijava i zapisnik za polaganje ispita;

n) prijava i zapisnik za polaganje zavr$nog ispita;

0) prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita;

p) prijava i zapisnik za  polaganje  ispita

osposobljavanja i usavrSavanja;

r)  evidencija programa obrazovanja odraslih;

s)  evidencija o andrago$kim radnicima i

t)  evidencija o izdatim javnim ispravama.

(2) Andragoska dokumentacija i evidencija iz stava (1) ovog
¢lana vodi se u materijalnom i elektronskom obliku kroz
jedinstveni informacioni sistem upravljanja u obrazovanju
odraslih kojim upravlja Ministarstvo i kroz druge oblike
elektronske evidencije u ustanovi obrazovanja odraslih, u
skladu s odredbama ovog pravilnika i propisima o
obrazovanju odraslih.

(3) Organizator obrazovanja odraslih moze se sluziti i drugom
neobaveznom andragoskom dokumentacijom i
evidencijom, ako je ocijeni korisnom za rad.

(4) Za redovno vodenje dokumentacije i evidencije i tacnost
unesenih podataka odgovoran je direktor organizatora
obrazovanja odraslih.

Clan 4.
(Odredbe o zastiti licnih podataka)

(1) Prilikom obrade li¢nih podataka polaznika, organizator
obrazovanja odraslih ¢e osigurati zastitu podataka iz
dokumentacije i evidencije u skladu s propisima o zastiti
licnih podataka.

(2) Licni podaci ¢e se obradivati samo u mjeri i obimu koji je
neophodan za ispunjenje obrazovne djelatnosti i mogu se
koristiti za statisticke i druge namjene, a sve u skladu sa
propisima o zastiti li¢nih podataka.

Clan 5.
(Prikupljanje podataka o polazniku za evidenciju)

Li¢ni podatak o polazniku koji se prikuplja i obraduje
potiCe iz javne isprave koja se pribavlja po sluzbenoj duznosti
ili je dostavlja polaznik ili na osnovu prijave za upis u program
obrazovanja odraslih koju dostavlja polaznik.

II - INFORMACIONI SISTEM

Clan 6.
(Informacioni sistem za vodenje andragoske dokumentacije i
evidencije)

(1) Informacioni sistem za  vodenje andragoske
dokumentacije i evidencije (u daljem tekstu: informacioni
sistem) je sistem za digitalno vodenje obrazovnog procesa
kod organizatora obrazovanja odraslih upisanih u Registar
organizatora obrazovanja odraslih (u daljem tekstu:
Registar) koji vodi Ministarstvo, radi omogucavanja
efikasnog upravljanja procesom obrazovanja odraslih i
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UPUTSTVO ZA VODENJE MATICNE KNJIGE

U jedan svezak mati¢ne knjige unose se podaci za
polaznike osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u toku jednog
ili viSe obrazovnih perioda, a sveske se 3tampaju za 160
polaznika.

Mati¢na knjiga pocinje sa rednim brojem 1, a zavrSava se
rednim brojem koji oznaava ukupan broj polaznika oshovnog
obrazovanja odraslih upisanih u toku jednog ili viSe obrazovnih
perioda. Redni broj pocinje sa 1, a zavrS8ava se sa rednim brojem
na kraju mati¢ne knjige.

Opée podatke za polaznike osnovnog obrazovanja
odraslih i ocjene iz pojedinih predmeta unosi voditelj obrazovne
grupe plavom dokumental olovkom i odgovoran je za tacnost
unesenih podataka i blagovremenost unoSenja.

Redoslijed predmeta u mati¢noj knjizi upisuje se
istim redom kako je u odgovaraju¢em programu osnovnog
obrazovanja odraslih.

Podatke u mati€noj knjizi, nakon zavrSetka osnovnhog
obrazovanja odraslih ili nakon prestanka statusa polaznika iz
drugih razloga, ovjerava direktor organizatora obrazovanja
odraslih svojim potpisom i pored voditelia obrazovne grupe
odgovoran je za taénost podataka.

Mati¢na knjiga se cuva trajno.
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|zdata svjedodzba o
zavrsenom razredu

Djelovodni broj
izdate svjedodzbe

Datum izdavanja
svjedodzbe

Prezime i ime voditelja obrazovne
grupe i svojeruéni potpis

lzdata svjedodzba o
zavrsenoj osnovnoj skoli

Djelovodni broj
izdate svjedodZzbe

Datum izdavanja
svjedodzbe

Prezime i ime voditelja
obrazovne grupe i svojeruéni
potpis

Direktor:

PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA

Razred

Datum izdavanja

Razlog izdavanja

Potpis odgovornog lica

Prestanak statusa polaznika osnovnog obrazovanja odraslih:
1. uspjesan zavréetak programa

2. odustajanje
3. ispis
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

U jedan svezak maticne knjige unose se podaci za
polaznike obrazovanja odraslih upisanih u toku jednog ili vise
obrazovnih perioda, a sveske se Stampaju za 160 polaznika.

Mati¢na knjiga pocinje sa rednim brojem 1, a zavrSava se
rednim brojem koji ozna¢ava ukupan broj polaznika obrazovanja
odraslih upisanih u toku jednog ili vise obrazovnih pericda. Redni
broj poéinje sa 1, a zavrS8ava se sa rednim brojem na kraju
maticne knjige.

Op¢e podatke za polaznike obrazovanja odraslih, ocjene
iz pojedinih predmeta, unosi voditelj obrazovne grupe plavom
dokumental olovkom i odgovoran je za tadnost unesenih
podataka i blagovremenost unosenja.

Redoslijed predmeta u mati¢noj knjizi upisuje se
istim redom kako je u odgovarajuéem programu
obrazovanja odraslih.

Podatke u mati¢noj knjizi, nakon zavr§etka programa
obrazovanja odraslih ili nakon prestanka statusa polaznika iz
drugih razloga, ovjerava direktor organizatora obrazovanja
odraslih svojim potpisom i pored voditelia obrazovne grupe
odgovoran je za ta¢nost podataka.

Maticna knjiga se cuva trajno.
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KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

REGISTAR

POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

M.P.
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DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Naziv i vrsta obrazovnog programa

Djelovodni broj 1 datum odobrenja za izvodenje programa
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Voditelj obrazovne grupe
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UPUTSTVO ZA VODENJE DNEVNIKA RADA

U Dnevnik rada se evidentiraju podaci o nastavnim predmetima/modulima/ispitima ili nastavnim
sadrZzajima, o polaznicima i drugi podaci vazni za pojedinog polaznika ili cijelu obrazovnu grupu
tokom izvodenja programa obrazovanja odraslih za sticanje osnovnog obrazovanja, srednjeg
obrazovanja, prekvalifikacije, dokvalifikacije, osposobljavanja i usavrsavanja.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeéi nacin:

1.

Pregled nastavnih predmeta 1 andragoskih radnika popunjava ovlasteno lice Organizatora
obrazovanja odraslih na pocetku realizacije programa obrazovanja odraslih. U tabelu je
potrebno unijeti sljedeée podatke: naziv predmeta, prezime i ime andragoS$kog radnika i
obrazovni period.

Plan nastavnih sadrzaja po mjesecima popunjava andragogki radnik. U tabelu se unose podaci
o planiranim nastavnim sadrZajima i broju planiranih i realiziranih nastavnih sati za svaki
nastavni predmet.

Spisak polaznika programa obrazovanja odraslih popunjava ovlagteno lice Organizatora
obrazovanja odraslih na poc¢etku realizacije programa obrazovanja odraslih. U tabelu se unose
podaci: prezime i ime polaznika i redni broj polaznika u maticnoj knjizi.

U dnevnik rada andragoski radnici upisuju redni broj nastavnog dana, datum, naziv predmeta,
sadrzaj rada na satu i redni broj nastavnog sata, $to verifikuju svojim potpisom.



PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I ANDRAGOSKIH RADNIKA

Naziv e . Obrazovni e e Obrazovni
nastavnng Prezime i ime perid Prezime i ime period
nredntola andragoskog radnika oD | DO andragoskog radnika oD DO




PLAN NASTAVNIH SADRZAJA PO MJESECIMA

Nastavni predmet/sadrZaj

Broj
nastavnih Nastavni predmet:

sati

Mijesec

PLAN NASTAVNIH SADRZAJA

Planirano
Realizovano







SPISAK POLAZNIKA PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Redni
broj

Prezime i ime polaznika

Redni broj polaznika u
maticnoj knjizi

L.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23;

24.
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DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH



Redni broj
nastavnog dana i
datum

NASTAVNI RAD

v

Ponedjeljak

" Datumy

(Redni broj
nastavnog danay

Utorak

" Damy

(Redni broj
nastavnog dana)

Srijeda

il
nastavnog dana)

Cetvrtak

(Redni broj
nastavnog dana)

Petak

(Redni broj
nastavnog dana)

Subota

(Redni broj
nastavnog dana)




ODSUTNI POLAZNICI

Prezime i ime

Razlog
izostanka

Napomena

OIZAD e wwsmommasn vsmomas v

NYCOZANO s mssssma s

(damm)

coveraen gOdine

Potpis

(Voditelj obrazovne grupe)
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