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KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
Ministarstvo za obrazovanje, nauku Ministry for Education, Science and
i mlade Youth

Broj: 11-01-34-6626-1 /15
Sarajevo, 01. 12. 2016.godine

Na osnovu €lana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj: 49/05), a u vezi sa
Zakljutkom Vlade Kantona Sarajevo , broj: 02-05-31753-34/16 od 10. 11. 2016. godine, ministar

za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo, objavljuje

INTERNIOGLAS
za prijem namjestenika, viSeg referenta- tehnitkog sekretara u radni odnos na
neodredeno vrijeme u Ministarstvu za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo

1. Naziv radnog mjesta:

Vidi referent — tehnicki sekretar ...cooeeeeeeeiiiiiiiecreccceeeeeee e, SSS © 1izvrsilac

2. Opis poslova radnog mjesta:

- Obavlja poslove tehni¢kog sekretara za ministra i Ministarstvo;,
- 'organizuje protokolarne i druge poslove od znagaja za ostvarivanje funkcije ministra;

- vodi potrebne evidencije za ministra i Ministarstvo;

- vr8i administrativno-tehni¢ke poslove za Ministarstvo, koji se sastoje u ovjeravanju potpisa, rukopisa i
prepisa, vodenju sluzbenih evidencija i izdavanju uvjerenja, potvrda i drugih akata o ¢injenicama o
kojima se vodi sluZbena evidencija;

- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, sekretara Ministarstva i rukovodecih sluzbenika,

- pridrZava se svih dokumenata sistema upravljanja kvalitetom i predlaze mjere za pobolj3anje sistema

upravljanja kvalitetom.
3. Posebni uvjeti za obavljanje poslova radnog mjesta:

- SSS — IV stepen, zavrSena gimnazija ili birotehnicka Skola, poloZen stru¢ni ispit, 1 (jedna) godina
radnog staza u struci, obavezno poznavanje rada na raunaru, obavezno poznavanje engleskog jezika.

4. Spisak potrebnih dokumenata:

- Uvjerenje o drZavljanstvu u originalu,
- Izvod iz matiéne knige rodenih,
- Svjedocanstvo i diploma o zavrsenoj Skoli,
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- Dokaz o radnom staZu u struci,

- Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu,

- Dokaz o poznavanju rada na racunaru,

- Dokaz o poznavanju engleskog jezika,

- Dokaz da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpustan iz organa
drZavne sluzbe kao rezultat disciplonske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno
Bosni i Hercegovini,

- Dokaz da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX1.Ustava Bosne i Hercegovine,

Dokumenti se dostavljaju u originalu ili ovjerenoj kopiji.

Izabrani kandidat prije zaklju€enja ugovora o radu obavezan je dostaviti i dokaz da posjeduje opéu
zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta,

5. Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnosenje prijava:

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset ) dana od dana objavljivanja.

6. Adresa za podnosenje prijave

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenOJ koverti putem pisarnice

Kantona Sarajevo (Salter sala-prizemlje) ili putem poSte preporuéernom posilikom sa
naznakom: Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo, Reisa D¥emaludina

Causeviéa broj 1, Sarajevo" "Prijava na interni oglas za prijem namjeStenika — ne otvaraj
(Otvara Komisija)"

NAPOMENA Pravo prijavljivanja na ovaj interni oglas imaju samo namjeStenici koji su veé
uposleni u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH.
Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.
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Elvir Kazazovic¢

Dostavljeno:

- Oglasna plo¢a Kantona Sarajevo,
- Web stranica Ministarstva
-Arhiva

e, web: http://www.monks.ba
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