Bosna i Hercegovina bocha n Xepueroruna

Federacija Bosne i Hercegovine ®Denepannja bocre u Xepueropuxe

KANTON SARAJEVO KAHTOH CAPAJEBO
Ministarstvo za odgoj i glé::::::icglm 3 0Aro) u

obrazovanje

Bosnia and Herzegovina

Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO

Ministry for Education

Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 35/05), i €lana 13. stav (3) Zakona o javnim
nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 39/14 i 59/22), ministrica za odgoj i obrazovanje Kantona
Sarajevo, donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA MINISTARSTVA ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE KANTONA
SARAJEVO
OPCE ODREDBE
Clan 1.

(1) Ovim Pravilnikom bliZe se ureduje nacin planiranja javnih nabavki, istraZivanja trzista, ciljevi
postupka javnih nabavki, nain provodenja javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama (u daljem tekstu: Zakon) i drugim zakonima, nadin izvr$avanja obaveza u
postupku, provodenje i kontrola javnih nabavki i nacin pracenja izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci, a koje postupke provodi Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Ministarstvo).

(2) Ministarstvo kao ugovorni organ iz ¢lana 4. Zakona obavezno je da primjenjuje sve postupke
javne nabavke propisane Zakonom, a na osnovu kojih se zakljuuju ugovori proistekli iza
postupaka javnih nabavki.

(3) Procedure javnih nabavki provode organizacione jedinice i uposlenici Ministarstva u ¢ijoj su
nadleZnosti poslovi koji su vezani za predmet nabavke.

Clan 2.

Terminolosko koriStenje Zenskog ili muskog roda u ovom Pravilniku podrazumijeva ukljuc¢ivanje oba
roda.
Clan 3.

Finansijska sredstva za realizaciju javnih nabavki utvrduju se Planom nabavki Ministarstva u okviru
usvojenog BudZeta Kantona Sarajevo, razdio Ministarstva (u daljem tekstu: budzet), za tekucu
budzetsku godinu.
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Clan 4.

(1) Prije pocetka izrade Plana javnih nabavki Ministarstva (u daljem tekstu: Plan), Sektor za
ekonomske poslove organizacionim jedinicima ili osoba po ovlastenju/nalogu ministra,
dostavlja e-mail kojim se trazi od organizacionih jedinica dostava zahtjeva za planiranje
nabavki.

(2) Organizacione jedinice, ili osoba po ovlastenju/nalogu ministra, utvrduju stvarne potrebe za
predmetima nabavki, koji su potrebni za obavljanje redovnih aktivnosti iz njihovog djelokruga
i koje su u skladu sa odobrenim sredstvima u budzetu.

(3) Prijedlog zahtjeva potreba za nabavkom roba, usluga i radova, organizacione jedinice ili osoba
po ovlastenju/ nalogu ministra su duzni dostaviti, na obrascu propisanom ovim Pravilnikom,
Sektoru za ekonomske poslove roku od 8 dana od dana dostavljanja e-maila iz stava (1) ovog
¢lana.

(4) Obrazac prijedloga zahtjeva potreba za nabavka iz stave (3) ovog ¢lana je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clan 5.

(1) Sektor za ekonomske poslove provjerava da li su zahtjevi za iskazanim potrebama u skladu
sa planiranim sredstvima za nabavke u odobrenom budZetu za teku¢u godinu.

(2) Sektor za ekonomske poslove objedinjuje potrebe na nivou cijelog Ministarstva i safinjava
prijedlog plana nabavki koji dostavlja ministru na potvrdivanje.

Clan 6.

(1) Posao iz ¢lana 4. stav (1) Sektor za ekonomske poslove izvr§ava najkasnije u roku do sedam
dana od dana objavljivanja budzeta Kantona Sarajevo u Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo.

(2) Organizacione jedinice su u obavezi izvr§avanja posla iz ¢lana 4. st. (2) i (3) najkasnije u roku
do sedam dana od dana zaprimanja e-maila iz ¢lana 3. stav (1).

(3) Poslove iz €lana 5. st. (1) i (2) nadleZeni Sektor je u obavezi izvrsiti u roku od 20 dana od
dana objavljivanja budzet Kantona Sarajevo u SluZzbenim novinama Kantona Sarajevo.

(4) Ukoliko Ministar ima prijedloge, primjedbe i sugestije na predloZeni prijedlog plana iz ¢lana
5. stav (2), iste dostavlja Sektoru za ekonomske poslove, na dalju doradu.

(5) Plan nabavki se finalizira najkasnije u roku od 25 (dvadestipet) dana od dana objavljivanja
budZeta Kantona Sarajevo u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo.

(6) Ministar usvaja Plan javnih nabavki najkasnije 30 dana od dana objavljivanja budZeta
Kantona Sarajevo u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo.

(7) Plan nabavki sadrZi sljedece podatke: a) naziv predmeta javne nabavke; b) brojéanu oznaku i
naziv predmeta nabavke iz JRIN; c) vrstu postupka; d) da 1i se predmet dijeli na lotove; e)
vrstu ugovora; f) da li ¢e biti zakljuéen ugovor o javnoj nabaveci ili okvirni sporazum; g) period
trajanja ugovora o javnoj nabavei ili okvirnog sporazuma; h) procijenjenu vrijednost nabavke;
i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke; j) izvor finansiranja; k) podatak za koju godinu
se plan donosi; 1) dodatne napomene.

(8) Sektor za ekonomske poslove je u obavezi objavljivanja Plana javnih nabavki u skladu sa
zakonom.

(9) U sluc¢aju privremenog finansiranja, Plan nabavki se usvaja u okviru perioda privremenog
finansiranja, te se objavljuje na portalu javnih nabavki.

(10) Sektor za ekonomske poslove obavjestava ostale organizacione jedinice o usvojenom
Planu nabavki.
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11) Pradenje i realizaciju Plana javnih nabavki vr$i Sektor za ekonomske poslove i o ¢emu
blagovremeno i najmanje jednom mjeseéno informiSe ministra, tako da omoguéava analizu
ostvarenih rezultata, preciznije i sigurnije planiranje u buduéem periodu, te povecanje
efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa uz ustede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa
procesu osmisljenog planiranja.

Clan 7.

(1) Ukoliko se utvrdi potreba za nabavkom koja nije utvrdena u Planu iz ¢lana 6. stav (6), Sektor
za ekonomske poslove izraduje posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke za svaki
pojedinaéni postupak nabavke, koja postaje sastavni dio plana javnih nabavki.

(2) Sektor za ekonomske poslove objavljuje sve izmjene i dopune plana javnih nabavki, na
portalu javnih nabavki u roku od 30 dana od dana donosenja odluke.

(3) Odluka iz stave (1) ovog ¢lana mora sadrZavati sve elemente definisane u ¢lanu 6. stav (7).

(4) Sredstva koja se planiraju za nabavke koje se provode putem direktnog sporazuma za nabavku
robe, usluga ili radova su sredstva ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa
od 6.000,00 KM bez ura¢unatog Poreza na dodatnu verijednost (u daljem tekstu: PDV).

(5) Izuzetno, u sluéaju potrebe za nabavkom istovrsnih roba, usluga i/ili radova (istovrsna
nabavka), nabavka na godi$njem nivou putem direktnog sporazuma moZe iznositi i preko
6.000,00 KM bez ura¢unatog PDV-a, odnosno do 10.000,00 KM bez uracunatog PDV-a, s
tim da i u tom slucaju niti jedna pojedina¢na nabavka ne mozZe iznositi vise od 6.000,00 KM.

(6) U slutaju potrebe iz stave (5) ovog ¢lana neophodno je da Ministarstvo obezbijedi dodatna
sredstva, te je neophodno izvrsiti izmjenu plana javnih nabavki te provesti novi postupak
direktnog sporazuma.

Clan 8.

(1) Kiriteriji koji se primjenjuju za planiranje svake nabavke su:

a) daje predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji
su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi$nji programi, usvojene
strategije, akcioni planovi, plan kapitalnih investicija 1 dr.);

b) da tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama Ministarstva;

¢) da je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuci
u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzistu;

d) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih trokova, kolika je visina i kakva priroda
tih troskova i da li je kao takva isplativa;

e) da li postoje druga moguéa rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti ili
nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojece;

f) praéenje i poredenje troSkova odrZavanja i koriStenja postojece opreme u odnosu na troSkove
nove opreme, isplativost investicije i sl;

g) troSkovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troskovi nabavke, troSkovi upotrebe i
odrZavanja, te troSkovi odlaganja nakon upotrebe).

Clan 9.

(1) Prije pokretanja postupka organizacione jedinice ili osoba po ovlastenju/ nalogu ministra,
Sektoru za ekonomske poslove, elektronskim putem, dostavljaju tehni¢ku specifikaciju, uz
poziv na ta¢ku Plana javnih nabavki sa detaljnim obrazloZenjem, uz zahtjev za pokretanje
postupka javne nabavke, obrazac OBR — ZZPPJN.
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(2) Sektor za ekonomske poslove, odnosno osoba po ovlaStenju/ nalogu ministra, sprovodi
ispitivanje trzi$ta, na osnovu podataka iz stava (1) ovog ¢lana u svrhu pripreme nabavke i
informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi sa nabavkom, u
koordinaciji sa drugim sektorima u zavisnosti od nadleZnosti i iskazanih potreba u Planu
javnih nabavki.

(3) O prethodnoj provjeri trzista imenovani u stavu (2) ovog ¢lana sadinjavaju pismenu zabiljesku
o svim radnjama i postupcima, koja se ulaze u predmet spisa.

(4) Rezultati istraZivanja trzista su sastavni dio dokumentacije za predmet javne nabavke.

(5) Obrazac o istrazivanju trzi$ta (Obrazac OBR- ITIN) je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 10.

(1) Predmet nabavke su robe, usluge i radovi koji su odredeni Zakonom i Jedinstvenim rje¢nikom
javnih nabavki.

(2) Tehni¢kom specifikacijom se odreduje predmet nabavke na nacin da se isti opiSe na
jednostavan, jasan, objektivan i razumljiv nain koji svim kandidatima/ponudacima
omogucéava jednak i nediskriminatoran pristup.

Clan 11.
Ciljevi postupka javne nabavke se odnose na:

a) Opravdanost javne nabavke — nabavku roba, usluga ili radova odgovarajuéeg kvaliteta i
potrebnih koli¢ina za zadovoljavanje stvarnih potreba Ministarstva na efikasan, ekonomican
1 efektivan nadin;

b) Ekonomié¢no i efikasno troSenje javnih sredstava, odnosno nabavku roba, usluga ili radova
odgovarajucéeg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni;

c) Efikasnost — stepen do koga su postignuti ciljevi, kao i odnos izmedu planiranih i ostvarenih
efekata odredene nabavke;

d) Transparentno tro$enje javnih sredstava,

e) Obezbjedenje konkurencije i jednak tretman svih ponudaca u postupku javne nabavke;

f) Zastita Zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;

g) Blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja poslova i aktivnosti Ministarstva i blagovremenog zadovoljavanja ostalih potreba.

Clan 12.

(1) Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama utvrdenog
predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta nabavke i provedenog istraZivanja trzista opisanog u ¢lanu 9. st. (2), (3)
i(4).

(2) Odredivanje procijenjene vrijednosti javne nabavke vrsi se u skladu sa ¢lanom 15. Zakona o
javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

(3) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez urafunatog iznosa poreza na dodanu
vrijednost.

Clan 13.

(1) Zahtjev za nabavku se podnosi za nabavke predvidene planom nabavke Ministarstva ili
nabavke za koje je potrebno donoSenje poscbne odluke iz &lana 17. stav 1. ZIN kojom se
mjenja Plana nabavki.
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(2) Zahtjev za nabavku podnose rukovodioci sektora Ministarstva ili osoba po ovlastenju/ nalogu
ministra, na obrascu koji je sastavni dio pravilnika, i to za nabavke koje su iz djelogkruga i
za potrebe rada sektora kojim isti rukovodi, a sadrzi sljedeée elemente:

a) podatak o podnosiocu zahtjeva

b) broj protokola, mjesto i datum podnoSenja zahtjeva,

¢) naziv predmetne nabavke i prijedlog zakljuéenja ugovora ili okvirnog sporazuma

d) kratko obrazloZenje potrebe,

e) redni broj iz Plana nabavki ili navod o potrebi donosenja posebne odluke iz ¢lana 17.
stav (1) ZJN,

f) f) prijedlog mogucih kvalifikacija kandidata/ponudaca,

g) prijedlog kandidata/ponudaca (jednog ili vi$e) kojim se moze uputiti poziv/zahtjev za

h) dostavljanje ponuda u slu¢aju predlaganja postupka nabavke koji dopusta upuéivanje
takvog poziva,

i) potpis podnosioca zahtjeva.

(3) Zahtjev za nabavku se, putem owis-a; uz saglasnost ministra, podnosi Sektoru za ekonomske
poslove na daljnje postupanje,

(4) Ukoliko je ministar saglasan sa Zahtjevom za nabavku iz stave (3) ovog ¢lana proslijeduje ga
Sektoru za ekonomske poslove na dalje postupanje, odnosno vraéa podnosiocu zahtjeva u
sluéaju nepostojanja saglasnosti.

(5) Tzuzetno ukoliko rukovodilac sektora Ministarstva ne podnese zahtjev, ministar moZe ovlastiti
ili naloziti drugom drzavnom sluZbeniku da podnese isti u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 14.

(1) Sektor za ekonomske poslove prima i provjerava navode iz Zahtjeva za nabavku, objedinjava
sa drugim zahtjevima i uskladuje sa planom nabavki.

(2) Sektor za ekonomske poslove utvrduje: da li Zahtjev za nabavku sadrzi sve elemente u skladu
sa €lanom 13. ovog pravilnika; da li je zahtjevana nabavka predvidena Planom nabavki i da
li si obezbijedena finansijska sredstva za pokretanje iste. Sektor za ekonomske poslove
obavjestava podnosioca zahtjeva u slucaju da nisu obezbijedena finansijska sredstva ili ih
nije moguce obezbjediti.

Clan 15.

(1) Na osnovu Zahtjeva za pokretanje javne nabavke iz ¢lana 14. ovog Pravilnika, Sektor za
ekonomske poslove, odnosno osoba po ovlastenju/ nalogu ministra, priprema prijedlog
Odluke o pokretanju postupka javne nabavke i dostavlja ministru na saglasnost i potpis.

(2) Izmjena i dopuna odluke o pokretanju donosi se na isti na¢in kako se donosi i odluka o
pokretanju postupka javne nabavke.

Clan 16.

(1) Ministar imenuje Komisije za provodenje pojedinog postupka javne nabavke za provedbu
postupka javne nabavke.

(2) Komisija iz stava (1) ovog ¢lana se sastoji od najmanje 3 ¢lana i tehni¢kog sekretara, a u
slu¢aju ugovora ¢ija procijenjena vrijednost predstavlja vrijednosni razred iz €lana 14. st. (2)
i (3) Zakona, Komisija se sastoji od najmanje 5 ¢lanova i tehni¢kog sekretara.

(3) Broj ¢lanova komisije iz stava (1) ovog ¢lana mora biti neparan.

(4) Prilikom imenovanja Komisije, potrebno je voditi racuna da izabrani ¢lanovi Komisije
poznaju propise o javnim nabavkama, da najmanje jedan ¢lan Komisije posjeduje posebnu
stru¢nost u oblasti predmeta javne nabavke, te je obavezno imenovanje predsjednika komisije
koji koordinira rad Komisije.
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(5) Ministarstvo moze, u slu¢aju potrebe ili na inicijativu Komisije, angaZovati struénjaka za
slu¢ajeve gdje predmet javne nabavke zahtjeva specifi¢no tehnicko ili specijalizirano znanje,
a u skladu sa ¢lanom 4. Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,,Sluzbeni
glasnik BiH®, broj 103/14).

(6) Prilikom imenovanja Komistje, ugovorni organ ¢e primjenjivati odredbe Uredbe o kontroli
javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (“SluZzbene novine
Kantona Sarajevo, broj: 27/19, 29/19,48/19 1 13/20)

(7) Svi poslovi, zadaci i nadleZnosti Komisije propisani su Pravilnikom o uspostavljanju i radu
komisije za nabavke (,,Sluzbeni glasnik BiH“, broj 103/14), te je ista duzna postupati u skladu
sa datim propisima.

(8) Ministarstvo moZe angazovati vanjske saradnike ukoliko predmet javne nabavke zahtjeva
specifiéno tehniéko ili specijalizirano znanje koje inace nije dostupno unutar Ministarstva.

Clan 17.

(1) Pravilnikom o unutra§njoj organizaciji Ministarstva za odgoj i obrazovanje definisano je da
poslove sluzbenika za javne nabavke vrde drzavni sluzbenici Struéni savjetnik za javne
nabavke i Visi struéni saradnik za javne nabavke.

(2) Ukoliko Ministarstvo nema popunjena radna mjesta iz stava (1) ovog &lana, a koja su
definisana Pravilnikom iz stava (1) ovog ¢lana, Ministarstvo moZe angaZovati lice koje nije
uposlenik Ministarstva, kao sluZbenika za javne nabavke izvan Ministarstva uz obrazloZenje.

(3) SluZbenici za javne nabavke iz stava (1) ovog ¢lana duzni su se educirati i pohadati obuke za
sluZbenike za javne nabavke koje organizuje i odrZzava Agencija za javne nabavke BiH.

(4) Ministar moZe rjeSenjem, ovlastiti drzavnog sluzbenika Ministarstva, a koji ispunjava uvjete
za sluzbenika za javne nabavke, da bude sluzbenik za javne nabavke Ministarstva.

Clan 18.

(1) Komisija za javne nabavke priprema tendersku dokumentaciju na na¢in utvrden zakonom.

(2) Poja3njenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, priprema Komisija za
javnu nabavku.

(3) Procedura javne nabavke se provodi u skladu sa zakonom.

Clan 19.

(1) Otvaranje ponuda provodi se na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjestenju o nabavci
i tenderskoj dokumentaciji.

(2) Prilikom otvaranja ponuda Komisija salinjava Zapisnik o otvaranju ponuda koji potpisuju
predsjednik, prisutni ¢lanovi Komisije i predstavnici ponudaca (ukoliko prisustvuju otvaranju
ponuda), kojima se uru¢uje i kopija zapisnika, a ponuda¢ima koji nisu prisustvovali otvaranju
ponuda, zapisnik se dostavlja u roku u skladu sa zakonom.

Clan 20.

(1) Nakon otvaranje ponuda, Komisija pregleda, ocjenjuje 1 uporeduje prispjele ponude u skladu
sa utvrdenim zahtjevima i kriterijima iz tenderske dokumentacije, i u skladu sa zakonom.

(2) Komisija analizira sve prispjele ponude ponudaca koji su ispunili uvjete navedene u
tenderskoj dokumentaciji i dokazali svoj pravni status, poslovne kapacitete, tehnicke i
kadrovske kvalifikacije (zavisno od predmeta nabavke), uporeduje ih samo na bazi unaprijed
utvrdenih kriterija, te odabire najpovoljniju ponudu i utvrduje sukcesivni red ostalih ponuda
ili utvrduje da su ispunjeni uslovi za ponistenje ili otkazivanje postupka javne nabavke.
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(3) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Komisija sa¢injava zapisnik koji ujedno predstavlja i
izvjestaj o radu Komisije, zajedno sa sa¢injenim prijedlogom Odluke o izboru/poniStenju ili
otkazivanju postupka javne nabavke 1i isti dostavlja ministru.

Clan 21.

(1) Odluku o dodjeli ugovora/ponistenju postupka ili otkazivanju javne nabavke donosi ministar
na osnovu preporuke Komisije.

(2) U slu¢aju da ministar ne prihvata preporuku komisije iz razloga $to se smatra da je preporuka
nezakonita, tada daje pismeno obrazloZenje za neprihvatanje preporuke, te trazi da se otkloni
isti.

(3) Komisija ¢e postupajuéi u skladu sa stavom (2) ovog ¢lana ponovo razmotriti razloge
neprihvatanja preporuke, te dati novi prijedlog ministru.

(4) U slu¢aju ponovnog neprihvatanja prereporuke ministra za otklanjanjem nezakonistosti,
ministar moZe donijeti Odluku koja se razlikuje od preporuke Komsije.

(5) Ukoliko preporuka bude prihvacena, Sektor za ekonomske poslove priprema odluku o izboru
najpovoljnijeg ponudaca ili odluku o ponistenju postupka, koja se dostavlja ministru na potpis.

Clan 22.

(1) Po prijemu Zalbe na protokol Ministarstva, Zalbe se dostavljaju po hitnom postupku Komisiji
za javne nabavke.

(2) Komisija po Zalbi postupa u skladu sa zakonom.

(3) Komisija moZe traZiti struénu pomo¢i iz oblasti predmetne javne nabavke u toku postupanja
po izjavljenoj Zalbi ukoliko za istom postoji potreba.

Clan 23.

(1) Ako uroku predvidenim Zakonom nije podnijeta Zalba ili je ista odbacena ili odbijena, Sektor
za ekonomske poslove sainjava prijedlog ugovora koji mora odgovarati modelu ugovora iz
tenderske dokumentacije.

(2) Ugovor potpisuje ministar nakon &ega se primjerci ugovora dostavljaju drugoj ugovornoj
strani ili se obavjestava druga ugovorna strana o mjestu i vremenu potpisivanja ugovora.

Clan 24.

(1) Nosilac posla, u slucaju zaprimanja zahtjeva od ugovorenog organa za izmjenom cijene
ugovora nakon njegovog zakljuCenja, odnosno u toku njegovog trajanja, je Sektor za
ekonomske poslove.

(2) Postupanje u slucaju iz stava (1) ovog ¢lana definisano je Zakonom.

Clan 25.

(1) Kopija obrasca za cijenu ponude zajedno sa kopijom wugovora Komsija dostavlja
organizacionoj jedinici ili drzavnom sluZbeniku kojeg ovlasti ministar, koja je podnosilac
zahtjeva, u roku ne duZem od sedam dana prijema obostrano potpisanog ugovora.

(2) Lica koja su nadleZna za izvr§enje ugovora duzna su preuzeti ugovor i dokumentaciju koja im
omogucava izvrSenje ugovora.

Clan 26.

(1) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora o javnoj nabavci
moze vrsiti samo sluzbenik za javne nabavke ili osoba osoba koju ovlasti ministar odnosno
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osoba ovlastena za realizaciju ugovora i to isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste 1
elektronske poStom.

(2) Ministarstvo po zakljuéenju ugovora o javnoj nabavci obavjestava drugu ugovornu stranu o
kontakt podacima lica koje je ovlasteno da vrii komunikaciju u vezi sa pra¢enjem izvrienja
ugovora.

(3) Ministar moze formirati radnu grupu koja ée za zadatak imati pracenje, realizaciju i izvrSenje
ugovora koje ministar potpi$e kao rezultat javne nabavke.

Clan 27.

(1) Objavljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki, tenderske dokumentacije,
plana javnih nabavki i drugih akata u postupku javne nabavke vr$e glavni i pomo¢ni operateri
(sluZbenici za javne nabavke) registrirani ispred Ministarstva na portalu ,,e-nabavke®, kao i
Izvjestaje o provedenim postupcima javnih nabavki, odnosno lice koje ovlasti ministar u
slu¢aju opravdane odsutnosti sa rada sluzbenika za javne nabavke.

(2) U Registar podataka o javnim nabavkama Kantona Sarajevo za Ministarstvo unos podataka o
javnim nabavkama vrSe operateri iz stava (1) ovog ¢lana.

Clan 28.

(1) Za kvalitativni i kvantitativni prijem roba, usluga, ili radova ispred Ministarstva se zaduZuje
drzavni sluzbenik ili namjestenik ili lice ili komisija koja e provjeriti da li koli¢ina
isporucenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom i da li vrsta i
kvalitet isporucenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju ugovorenim,
odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtjevima iz tenderske dokumentacije i ponudom.

(2) Lice/a iz stava (1) ovog ¢lana prilikom obavljanja kvantitativnog i kvalitativnog prijem roba,
usluga ili radova sadinjava/ju zapisnik o istom ¢ime se potvrduje prijem odredene koli¢ine i
traZene vrste robe, usluga ili radova i potvrduje da isporuc¢ena roba, usluge ili radovi u svemu
odgovaraju ugovorenim.

(3) Zapisnik se potpisuje od strane lice/a iz stava (1) ovog €lana i druge ugovorne strane, te se
sadinjava u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan primjerak zadrzava svaka ugovorna
strana.

(4) U sludaju da lice/a koje/a je/su imenovano/a da vr$i/e radnje u vezi sa pracenjem izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom,
saCinjava/ju i potpisuje/ju zapisnik o reklamaciji u kome navodi/e u ¢emu isporuka nije u
skladu sa ugovorenim i ne vrsi prijem predmeta nabavke ve¢ trazi novu isporuku na na¢in
predviden stavu (2) ovog ¢lana.

(5) Sektor za ekonomske poslove dostavlja zapisnik o reklamaciji drugoj ugovorenoj strani i
provodi dalje poslove u vezi ispravke pogresno isporuc¢enog proizvoda javne nabavke.

Clan 29.

(1) U slucaju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora, Sektor za
ekonomske poslove provjerava ispunjenost uslova za realizaciju garancije za uredno

izvrSenje ugovora, te provodi neophodnu proceduru u vezi postupanja u realizaciji garancije

u skladu sa zakonom.
(2) Sekretar Ministarstva je duZzan dati mi$ljenje na proceduru u vezi postupanja u realizaciji
garancije u skladu sa zakonom.

& Adresa: Reisa DZemaludina Causeviéa 1, 71 000 Sarajevo
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Clan 30.

(1) Svi ucesnici u postupku nabavke, a koji su imali uvid u podatke o ponudad¢ima sadrzane u
ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda¢ oznadio u ponudi, duzni su da
¢uvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znadila povredu povjerljivosti
podataka dobijenih u ponudi.

(2) Svim licima koja u€estvuju u provedenju postupka javne nabavke u bilo kojoj fazi, zabranjeno
je da tre¢im licima saopcavaju sve povjerljive podatke u vezi sa javnom nabavkom.

- Clan 31.

Originalna dokumentacija proistekla iz postupaka javnih nabavki koje provodi Ministarstvo ¢uva
Sektor za ekonomske poslove, u skladu sa zakonom.

Clan 32.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o internim procedurama u
postupku javnih nabavki roba, radova i usluga Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo,
broj: 11/07-11-7071/21 od 31.01.2022. godine.

Clan 33.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se ukoliko nije u suprotnosti sa odredbama Uredbe o kontroli javnih

nabavki u svim institucijama €iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo,
broj: 27/19, 29/19,48/19 i 13/20) i Zakona o javnim nabavkama BiH.

Clan 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, a biti e objavljen na internet stranici Ministarstva.

Broj: 11-07-34-3418% /24
Sarajevo, 28.6.2024. godina

Certified by .
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Prilog I (OBR - PJIN)
PRIJEDLOG ZAHTJEVA POTREBA ZA NABAVKAMA ROBA, USLUGA I RADOVA

9T /0T

PROCIJENJE OKVIRNI OKVIRNI
Re |PREDMET |SIFRA | Uoenoer | pOSTUP | POKRETAN | ZAKLIUCGEN | FINANSIRAN | NAPOMENA
d.b BEZ PDV-a KA JA JA JA
r. (KM) POSTUPKA | UGOVORA
ROBE
1
2
3
4
UKUPNO ROBE
USLUGE
1
> L
3
4
UKUPNO
USLUGE
! m-;vveg Adresa: Reisa Délenzﬂg;l? 0()3%1.?65\/61;&1 12 : 71 000 Sarajevo 1015
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9T /11

RADOVI

1

2

3

4

UKUPNO RADOVI
UKUPNO

Datum popunjavanja zahtjeva: . .godine

Podnosilac zahtjeva (ime i prezime):

Radno mjesto podnosioca zahtjeva:

Lista priloga koji se prilazu uz Zahtjev:

2l DD S
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Prilog II (OBR - ZZPPJN)

(PODNOSILAC ZAHTJEVA — NOSILAC POSLA)

Broj: /23

Sarajevo, ~ 23. godine

Ministru putem
Sektora za ekonomske poslove

PREDMET: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, a odnosi se
na:

I Na osnovu ¢l. 4.,17. 18., Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 39/14 i
59/22), i Pravilnika o javnim nabavkama Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo
potrebno je izvrsiti nabavku:

(navesti predmet nabavke)

Koli¢ina i tehni¢ke karakteristike predmeta nabavke:

(koli¢ina, kvalitet, tehnicki opis, estetski i funkcionalni zahtjevi, karakteristike koje se
odnose na okolinu, vrijeme i period isporuke i sl., ukoliko se nabavka realizuje kroz lotove, navesti
broj, ukupnu procjenjenu vrijednost i vrijednost svakog pojedinog lota, bez PDV-a, ukoliko nabavku
nije moguce podijeliti na lotove, potrebno je obrazloZiti razloge)

Predvidena moguénost zaklju¢enja okvirnog sporazuma: DA / NE.

II Vrijednost nabavke iz tatke I ovog zahtjeva, bez PDV-a, iznosi KM.

INI Sredstva za predmetnu nabavku predvidena su u Privremenom planu za 2023. godinu, tabela
oznaka , 1u Planu javnih nabavki za 2023. godinu, pozicija , oznaka JRIN
ili posebnom Odlukom, broj:

IV Predlazemo da se predmetna nabavka realizuje putem postupka
zbog (kratko obrazloZenje).

V Detaljno obrazloZenje zahtjeva za pokretanje postupka nabavke:

VI Ukoliko je za predmetnu nabavku potrebno formirati Komisiju za nabavku, za ¢lana komisije

ispred nosioca posla predlazemo koga se moZe kontaktirati na tel. br.
i (kao zamjenskog ¢lana komisije) koga se moZe

kontaktirati na tel. br.

VII Prijedlog ponudaca (samo za direktni sporazum):

_f" = o 4 Adresa: Reisa Dzemaludina Caugeviéa 1, 71 000 Sarajevo
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O

(Navesti dovoljan broj ponudacéa uz obrazloZenje prijedloga)

Za direktni sporazum:

1. Poziv ponudacima za dostavu ponuda (fax/mail/posta) DA NE

2. Objava otvorenog poziva za dostavu ponuda DA NE

3. Objava zatvorenog poziva za dostavu ponuda DA NE
I

VIII Realizacija ove odluke provest ¢e se na nivou Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona
Sarajevo, od strane lica navedenih Pravilnikom o internim procedurama u postupku javnih nabavki
roba, radova i usluga, prilaganjem racuna ili druge odgovaru¢e dokumentacije ili potpisivanjem

prijedloga ugovora.

IX Shodno elementima navedenim u ovom zahtjevu molimo saglasnost za nabavku i dono3enje

odluke o pokretanju postupka nabavke od strane lica navedenih u Pravilniku o internim
procedurama u postupku javnih nabavki roba, radova i usluga.

PODNOSILAC ZAHTJEVA

MINISTRAR

Prilozi:

- Tehnicka specifikacija

- IstraZivanje trzista
Dostaviti:
1. Nosiocu posla
2. Sektoru za ekonomske poslove
3. Odjeljenju za javne nabavke

4. a/a

Tel: + 387 (0) 33 562-128
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X Izvjestaj o istrazivanju trzista (OBR-ITIN):

[ 1.Analiza jedini¢nih cijena ugovora iz prethodnih godina

NE

i Ako je odgovor DA, navesti koji su ugovori analizirani kao i njihove brojeve

2.Kontaktirani ugovorni organi koji se bave slicnom djelatno$¢u i/ili nabavljaju
iste robe/radove/usluge

DA

NE

Ako je odgovor DA, navesti iznose koji su dobiveni ispitivanjem:

3.Provjera cijena zavisnih tro§kova (cijene materijala ili usluga koji dominantno
ucestvuju u predmetnoj robi/usluzi) na berzi i drugim mjestima trgovine.

DA

NE

Ako je odgovor DA, navesti koje su cijene zavisnih troSkova provjeravane

za %, istagnacija cijena jos uvijek se ne nazire.

U 2023 cijena jeza % porasla, cijena jeporaslaza _ % icijena

4.Istrazivanje cijena putem web stranica na trzi$tu svih potencijalnih ponudaca(
ili direktni kontakt putem telefona, maila itd.)

DA

NE

istraZivanjem:

Ako je odgovor DA, navesti na koji nacin je vrseno istraZivanje i iznose koji su dobiveni predmetnim

5.Da li je bilo nekih drugih izvora podataka koji nisu navedeni kroz prethodne
tacke.

DA

NE

Ako je odgovor DA, navesti iznose koji su dobiveni predmetnim istraZivanjem

Period u kome je provedeno istrazivanje :

Analiza trziSta (broj kontaktiranih dobavljaca):

Analiza dobavlja¢a (broj sposobnih dobavljaa za izvrSenje ugovora) :

r
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Analiza dobavljaéa (procijenjena vrijednost za nabavku):

NAPOMEN?\:UkOlikBTﬁjé izvr§ena kontrola procjenjene vrijednosti navesti razloge zasto se nije
| mogao primijeniti neki od pobrojanih na¢ina odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke:

P Sve S§to je bilo suvisSno (ponavljalo se ili je ja_sno propisano zakonskim ili podzakonskim
odredbama) sam brisala.

Sustina ovog Pravilnika jeste da propi§emo svoje interne procedure i da se u istom obaveZemo da
¢emo postovati zak. i podz. propise, ali bez potrebe da iste prepisujemo ili da previse normiramo neke
stvari, pa kasnije imamo problem, ako se neko iz pojedinih organizacionih jedinica strogo drzi slova
Pravilnika i za posljedicu imamo blokadu nekog procesa u lancu javne nabavke.

P Obzirom da ispod svakog ¢lana ne moZemo odrediti precizan podnaslov (jer se veéina ¢lanova veze
za predhodni, ja predlazem da se poglavlja imenuju)

P Namjerno sam u podnaslovima izbjegavala rije¢i “javne nabavke” I pisala samo “nabavke” (jer
neke ¢emo raditi izuzec¢em, nesto ¢emo placati blagajnom I td. pa da se ne veZemo za “javnu nabavku”
ondje gdje ne moramo

P Komletno sam permunitarala ¢lanove u uvodnom dijelu (koje se odnosi na planiranje).Prvo sam
stavila usvajanje potreba UO za nabavkama, pa onda kriteriji, pa rokovi da se izradi plan, pa tek onda
usvajanje plana..
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