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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 26. 3. 2026.

Na osnovu ¢lana 66. st. (1) i (2) Zakona o organizaciji
organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 35/05) i ¢lana 24. stav (5) Zakona
o obrazovanju odraslih ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo",
br. 40/15 i 40/20), ministrica za odgoj i obrazovanje Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O SADRZAJU I NACINU VOPENJA I CUVANJA
ANDRAGOSKE DOKUMENTACIJE I EVIDENCIJE

I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom propisuju se sadrzaj i format obrazaca
andragoske dokumentacije koju vodi Organizator obrazovanja
odraslih koji ima odobrenje za izvodenje programa obrazovanja
odraslih, nacin njihovog vodenja i Cuvanja, sadrzaj i nacin
vodenja evidencije o Organizatorima obrazovanja odraslih, o
programima, polaznicima, andragoskim radnicima, koriStenje
informacionog sistema za vodenje andragoske dokumentacije i
evidencije, te evidencije o drugim podacima vaznim za
pracenje stanja i razvoj djelatnosti obrazovanja odraslih koju
vodi Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2.
(Gramaticka terminologija)

Gramaticka terminologija koriStenja muskog ili zenskog

roda za pojmove u ovom pravilniku ukljucuje oba roda.

Clan 3.
(Andragoska dokumentacija i evidencija)
(1) Organizator obrazovanja odraslih  vodi sljedecu

andragoSku dokumentaciju i evidenciju:

a) maticna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja
odraslih,

b) mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih,

c) maticna knjiga polaznika programa osposobljavanja
i usavrSavanja,

d) registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih,

e) registar polaznika obrazovanja odraslih,

f)  dnevnik rada,

g) dnevnik rada prakti¢ne nastave,

h) program obrazovanja odraslih,

i)  odobrenje za izvodenje programa obrazovanja
odraslih,

j)  prijava za upis u program obrazovanja odraslih,

k) reSenje o razlici i dodatnim ispitima kod
prekvalifikacije i dokvalifikacije,

1)  ugovor o obrazovanju,

m) plan izvodenja nastavnog procesa i polaganja ispita,

n) prijava i zapisnik za polaganje ispita,

0) prijavai zapisnik za polaganje zavr$nog ispita,

p) prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita,

r) prijava 1 zapisnik za  polaganje  ispita
osposobljavanja i usavr§avanja,

s)  evidencija programa obrazovanja odraslih,

t)  evidencija o andragoskim radnicima,

u) evidencija o polaznicima i

v) evidencija o izdatim javnim ispravama.

(2) Andragoska dokumentacija i evidencija iz stava (1) ovog
¢lana vodi se u materijalnom i elektronskom obliku.

(3) Primjenom  jedinstvenog  informacionog  sistema
upravljanja u obrazovanju odraslih kojim upravlja
Ministarstvo, andragoska dokumentacija i evidencija iz
stava (1) ovog clana se vodi u materijjalnom i
elektronskom obliku kroz jedinstveni informacioni sistem
upravljanja u obrazovanju odraslih i kroz druge oblike
elektronske evidencije u ustanovi obrazovanja odraslih, u
skladu s odredbama ovog pravilnika i propisima o
obrazovanju odraslih.

(4) Za redovno vodenje dokumentacije i evidencije i tacnost
unesenih podataka u jedinstveni informacioni sistem
kojim upravlja Ministarstvo, odgovorno je ovlasteno lice
Organizatora obrazovanja odraslih.

(5) Organizator obrazovanja odraslih moze se sluziti i drugom
neobaveznom andragoSkom dokumentacijom i
evidencijom, ako je ocijeni korisnom za rad.

I1 - ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA ZA OSNOVNO
I SREDNJE STRUCNO OBRAZOVANJE ODRASLIH

Clan 4.
(Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih)

(1) Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
je sluzbena evidencija o polaznicima u koju se upisuju
podaci vazni za pracenje polaznika od upisa do zavrSetka
programa osnovnog obrazovanja odraslih, a koja
omogucava pouzdan, sveobuhvatan i vjerodostojan uvid u
podatke tokom i nakon zavrSetka njegovog obrazovanja.

(2) Maticna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
uvezana je u korice tvrdog poveza.

(3) Na prednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu,
utisnut je zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini
prednje strane korica otisnute su rijeci: "Mati¢na knjiga
polaznika osnovnog obrazovanja odraslih".

(4) Maticna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
vodi se na obrascu veli¢ine 297x420 mm i sadrzi 200
brojc¢ano oznacenih stranica.

(5) Obrazac mati¢ne knjige polaznika osnovnog obrazovanja
odraslih OO-1 je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 5.
(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika osnovnog obrazovanja
odraslih)

(1) Maticna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
sadrzi:

a)  uputstvo za vodenje mati¢ne knjige,

b) podatke o mati¢noj knjizi, i to:

1) redni broj mati¢ne knjige,
2)  oznaku i podatak o mati¢nim brojevima i
3) period koji knjiga obuhvata,

c) opce podatke o Organizatoru obrazovanja odraslih
koji se odnose na naziv i sjediste Organizatora
obrazovanja odraslih i

d) ime, prezime i potpis odgovornog lica Organizatora
obrazovanja odraslih u vrijeme pocetka vodenja
knjige i u vrijeme zavrSetka vodenja knjige.

(2) Pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana, mati¢na knjiga
polaznika osnovnog obrazovanja odraslih sadrzi i sljedece
podatke koji se odnose na polaznike obrazovanja odraslih:
a)  maticni broj polaznika,

b)  broj registra,

c) li¢ne podatke polaznika, i to:

1)  prezime i ime polaznika,
2) dan, mjesec, godinu rodenja,
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3) mjesto i drzavu rodenja,
4)  drzavljanstvo,
5) jedinstveni mati¢ni broj,
6) adresu stanovanja polaznika i
7) prezime i ime roditelja/staratelja (u daljem
tekstu: roditelj),
d) datum prvog upisa kod Organizatora obrazovanja
odraslih,
e) naziv programa obrazovanje,
f)  djelovodni broj i datum odobrenja za izvodenje
programa,
g) razlog prestanka statusa polaznika obrazovanja
odraslih kao $to su:
1)  uspjeSan zavrSetak programa,
2)  odustajanje i
3) ispis,
h) podatke o polazniku tokom osnovnog obrazovanja
odraslih, koji sadrze:
1) popis nastavnih predmeta i ocjene za svaki
zavrSeni razred,
2)  obrazovni period i
3) podatke o opéem uspjehu za svaki zavrSeni
razred,
i)  podatke o izdatim javnim ispravama koji sadrze:
1) naziv isprave,
2) djelovodni broj i
3) datum izdavanja,
j) ime i prezime i svojerucni potpis ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih i
k) podatke o izdavanju prepisa podataka iz mati¢ne
knjige u kojima su sadrzani:
1) razlozi izdavanja,
2) datum izdavanja i

3) potpis ovlastenog lica Organizatora
obrazovanja odraslih.
Clan 6.

(Registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih)

Organizator obrazovanja odraslih vodi registar polaznika

osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u mati¢nu knjigu

polaznika osnovnog obrazovanja odraslih.

Registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih uvezan

je u korice tvrdog poveza.

Na prednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu,

utisnut je zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini

prednje strane korica otisnute su rijeci: "Registar

polaznika osnovnog obrazovanja odraslih".

Registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih vodi se

na obrascu veli¢ine 210x297 mm.

Prva unutra$nja stranica registra polaznika osnovnog

obrazovanja odraslih sadrzi sljede¢e opce podatke o

Organizatoru obrazovanja odraslih:

a) naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih i

b) oznaku mjesta za pecat Organizatora obrazovanja
odraslih.

Stranice registra oznacene su slovima abecede.

Polaznik se upisuje na stranicu registra koja odgovara

pocetnom slovu njegovog prezimena.

Pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana, registar polaznika

osnovnog obrazovanja odraslih sadrzi:

a)  redni broj,

b) prezime i ime polaznika i
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¢) podatke iz mati¢ne knjige i to:
1)  broj maticne knjige,
2) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
3) datum upisa polaznika,
4)  napomenu.
Clan 7.

(Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih)
Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih je
sluzbena evidencija o polaznicima u koju se upisuju
podaci vazni za pracenje polaznika od upisa do zavrSetka
programa srednjeg stru¢nog obrazovanja odraslih, a koji
omogucavaju pouzdan, sveobuhvatan i vjerodostojan uvid
u podatke tokom i nakon zavr$etka njegovog obrazovanja.
Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih uvezana je
u korice tvrdog poveza.

Na prednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu,
utisnut je zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini
prednje strane korica otisnute su rijeci: "Maticna knjiga
polaznika obrazovanja odraslih" i prostor za upis naziva
programa obrazovanja odraslih.
Mati¢na knjiga vodi se na obrascu veli¢ine 297x420 mm i
Stampa se u primjercima od 200 stranica.
Obrazac mati¢ne knjige polaznika obrazovanja odraslih
0O-1 je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 8.

(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika obrazovanja odraslih)

Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih sadrzi:

a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige;

b)  podatke o mati¢noj knjizi koji sadrze:

1)  redni broj mati¢ne knjige,
2) oznaku i podatak o mati¢nim brojevima i
3) period koji knjiga obuhvata,

c¢) opce podatke o Organizatoru obrazovanja odraslih, i

to:
1) nazivi
2)  sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih,

d) ime, prezime i potpis ovlaStenog lica Organizatora
obrazovanja odraslih u vrijeme pocetka vodenja
knjige i u vrijeme zavrSetka vodenja knjige.

Pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana, mati¢na knjiga

polaznika obrazovanja odraslih sadrzi i sljede¢e podatke

koji se odnose na polaznike obrazovanja odraslih:

a)  maticni broj polaznika,

b)  broj registra,

¢) liéne podatke o polazniku, i to:

1) prezime i ime polaznika,

2) dan, mjesec i godina rodenja,
3) mjesto i drzava rodenja,

4) drzavljanstvo,

5) jedinstveni mati¢ni broj,

6) adresa stanovanja polaznika i
7) prezime i ime roditelja,

d) datum upisa u program obrazovanja odraslih,

e) naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih u koji
se upisuje, djelovodni broj i datum odobrenja za
izvodenje programa,

f)  osnov upisa, koji sadrzi:

1)  djelovodni broj i datum svjedodzbe o zavrSenoj
osnovnoj skoli,

2) naziv Skolske ustanove i stepen struéne spreme
i
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3) zanimanje, djelovodni broj i datum izdavanja
svjedodzbe o zavrsenoj srednjoj Skoli,

djelovodni broj i datum donoSenja akta o razlici i

dodatnim  ispitima kod  prekvalifikacije i

dokvalifikacije,

razlog prestanka statusa polaznika obrazovanja

odraslih kao $to su: 2)

1)  uspjeSan zavrsetak programa,

2) odustajanje, 3)

3) ispis, 4)

podatke o polazniku tokom srednjeg obrazovanja

odraslih, 1 to:

1) popis nastavnih predmeta, modula, ispita ili
nastavnih sadrzaja i ocjene za svaki zavrSeni
razred,

2)  obrazovni period i

3) podatke o opéem uspjehu za svaki zavrSeni

razred,
podatke o izdatim javnim ispravama, koji sadrze:
1)  naziv isprave, %)

2)  djelovodni broj i

3) datum izdavanja,

ime i prezime i svojeruéni potpis ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih i (1)
podatke o izdavanju prepisa podataka iz mati¢ne
knjige u kojima su sadrzani:

1) razlozi izdavanja,

2) datum izdavanja i

3) potpis ovlastenog lica Organizatora
obrazovanja odraslih.
Clan 9.
(Registar polaznika obrazovanja odraslih) 2)

Organizator obrazovanja odraslih vodi registar polaznika
obrazovanja odraslih upisanih u mati¢nu knjigu polaznika
obrazovanja odraslih.

Registar polaznika obrazovanja odraslih uvezan je u
korice tvrdog poveza.

Na prednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu,
utisnut je zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini

prednje

strane korica otisnute su rije¢i: "Registar

polaznika obrazovanja odraslih".

Prva unutrasnja stranica registra polaznika obrazovanja
odraslih sadrzi sljede¢e opcée podatke o Organizatoru
obrazovanja odraslih:

a)
b)

naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih i
oznaku mjesta za pecat.

Stranice registra oznacene su slovima abecede.

Polaznik se upisuje na stranicu registra koja odgovara
pocetnom slovu njegovog prezimena.

Registar sadrzi:

a)
b)
¢)

redni broj,
prezime i ime polaznika i
podatke iz mati¢ne knjige, i to:
1)  broj mati¢ne knjige,
2)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
3)  datum upisa polaznika i
4)  napomenu.
Clan 10.
(Dnevnik rada)

Dnevnik rada je dokument koji vodi andragoski radnik i u

koji

se upisuju podaci o nastavnim predmetima,

modulima, ispitima ili nastavnim sadrzajima, o

polaznicima i drugi podaci vazni za pojedinog polaznika

ili cijelu obrazovnu grupu tokom izvodenja programa

obrazovanja odraslih za sticanje osnovnog obrazovanja,

srednjeg obrazovanja, prekvalifikacije, dokvalifikacije,
osposobljavanja i usavrSavanja.

Dnevnik rada vodi se na obrascu veli¢ine 210x297 mm, sa

brojcano oznacenim stranicama.

Dnevnik rada je uvezan u korice tvrdog poveza.

Na prednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu,

utisnut je zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini

prednje strane korica otisnute su rijeci: "Dnevnik rada" i

prostor za upis naziva nastavnog predmeta, modula, ispita

ili nastavnog sadrzaja, prostor za upis naziva Organizatora

obrazovanja odraslih, prostor za upis vrste programa, kao

§to su osnovno, srednje strucno, prekvalifikacija,

dokvalifikacija, osposobljavanje, usavrSavanje, zatim

prostor za upis obrazovne grupe, obrazovnog perioda i

podataka o andragoskim radnicima.

Na unutrasnjoj stranici korica upisuje se uputstvo o

obaveznom i jedinstvenom na¢inu vodenja dnevnika rada.

Clan 11.
(Sadrzaj dnevnika rada)

Na prvoj stranici dnevnika rada otisnut je obrazac u koji

se upisuju sljede¢i podaci:

a) nazivi vrsta programa obrazovanja odraslih,

b)  vrstainacin realizacije edukacije,

c) oznaka obrazovne grupe i period za koji se vodi, kao
§to su Skolska godina, razred i vremenski period,

d) potpis odgovornog lica i

e) vrijeme i mjesto zaduZenja.

Dnevnik rada sadrzi:

a)  naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih,

b) plan izvodenja programa obrazovanja odraslih, koji
obuhvata:

1)  nastavni predmet, modul ili ispit,
2) nastavni sadrzaj i
3)  broj predvidenih sati,

¢) podatke o nastavnim jedinicama i odrZanoj nastavi
po radnim nedjeljama, danima i nastavnim ¢asovima
sa potpisom andragoskog radnika,

d) podatke o odrzanim satima u sedmici sa potpisom
odgovornog lica,

e) podatke o odrzanoj nastavi na kraju obrazovnog
ciklusa ili obrazovanja u cjelini,

f) ime, prezime i potpis odgovornog lica koje
potvrduje tacnost i vjerodostojnost podataka,

g) popis nastavnih predmeta, modula ili ispita sa
podacima o zvanju i stru¢noj spremi andragoskog
radnika i o vremenskom periodu u kojem se izvodi
edukacija u obrazovnoj grupi,

h)  podatke o prakti¢noj nastavi, radionickim vjezbama,
struénoj praksi, te o rasporedu polaznika na
prakti¢noj nastavi,

i)  liéne podatke o polaznicima, i to:

1)  redni broj,

2)  maticni broj polaznika iz mati¢ne knjige,
3) prezime i ime polaznika,

4)  ime roditelja,

5) podatke o rodenju (datum, mjesto i drzava),
6) adresu stanovanja i
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7)  radni status polaznika i
j)  podatke o prisustvu na nastavi.
Clan 12.
(Program obrazovanja odraslih)

Program obrazovanja odraslih sastavni je dio andragoske

dokumentacije povezane sa obrazovnom grupom u kojoj

se izvodi.

Program obrazovanja odraslih sadrzi:

a)  naziv programa,

b) nastavni sadrzaj,

¢) oblik izvodenja programa,

d) trajanje programa i nacin provjere,

e) kadrovske, didakticke i prostorne uslove za njegovo
izvodenje,

f)  skolsku ili struénu spremu, odnosno zanimanje,
znanje i vjeStine koje polaznik stiCe zavrSavanjem
programa,

g) uslove za upis, napredovanje i zavrSetak programa i

h) nacin evaluacije programa i postignuca ucenja.

Clan 13.

(Rjesenje o razlici i dodatnim ispitima kod prekvalifikacije i

M
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3)

dokvalifikacije)

Rjesenjem o razlici i dodatnim ispitima kod prekvali-

fikacije i dokvalifikacije utvrduju se nastavni predmeti,

moduli ili ispiti koji se polazniku priznaju na osnovu
ranije steCenog obrazovanja i nastavni predmeti, moduli

ili ispiti iz programa obrazovanja odraslih koje polaznik

treba poloziti.

RjesSenje iz stava (1) ovog clana donosi strucno tijelo

utvrdeno statutom Organizatora obrazovanja odraslih, na

zahtjev  polaznika koji  zeli nastaviti prekinuto
obrazovanje, odnosno koji programom prekvalifikacije

zeli promijeniti zanimanje ili struénu spremu ili

programom dokvalifikacije steci vi$i stepen obrazovanja u

okviru zanimanja koje posjeduje.

Rjesenje se iz stava (1) ovog ¢lana donosi na osnovu

prilozene dokumentacije, a obavezno sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i struénog
tijela koje donosi odluku,

b)  datum donoSenja i djelovodni broj,

c) podatke o polazniku:

1) ime i prezime,

2)  jedinstveni mati¢ni broj,

3) datum rodenja i

4)  adresu stanovanja (mjesto, ulica i broj),

d) podatke o javnim ispravama na osnovu kojih se
utvrduje steceno obrazovanje:
1) Skola,

2)  razred,

3) program obrazovanja,
4)  zanimanje,

5) trajanje obrazovanja,
6) djelovodni broj i

7) datum izdavanja,

e) popis nastavnih predmeta, modula, ispita ili
nastavnih sadrzaja koji se priznaju u programu
prekvalifikacije ili dokvalifikacije,

f)  popis predmeta, modula, ispita ili nastavnih sadrzaja
koje polaznik programa prekvalifikacije ili
dokvalifikacije treba polagati,

g) trajanje programa i nacin obrazovanje i
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h) uslovi zavrSetka programa obrazovanja.

Na rjesenje iz stava (1) ovog ¢lana moze se izjaviti zalba u

roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja organu

upravljanja Organizatora obrazovanja odraslih.
Clan 14.
(Ugovor o obrazovanju)

Ugovor o obrazovanju je dokument o medusobnim

pravima i obavezama koji prije pocetka nastavnog procesa

sklapaju polaznik i Organizator obrazovanja odraslih.

Ugovor o obrazovanju sadrzi:

a) podatak o Organizatoru obrazovanja odraslih i licu
koje ga zastupa,

b) prezime i ime polaznika ili roditelja maloljetnog
polaznika i adresa stanovanja,

c¢) predmet ugovora koji sadrzi naziv programa
obrazovanja odraslih, odabrani oblik i mjesto
realizacije nastavnog procesa, pocetak, trajanje i
zavrSetak programa obrazovanja i vrsta isprave koja
se izdaje polazniku po wuspjeSno zavrSenom
programu,

d) utvrdene Cinjenice o ispunjenosti uvjeta za upis
polaznika na program obrazovanja odraslih,

e) iznos i opis troSkova obrazovanje koji obuhvataju
opis obaveza Organizatora obrazovanja odraslih
uklju€enih u cijenu, moguéi dodatni troskovi kao $to
su troSkovi ponavljanja ispita, udzbenici, pribor za
rad isl.,

f) nacin placanja obrazovanja i obaveze polaznika
(dolazak na nastavu, odnos prema ostalim
polaznicima, odgovornost za na¢injenu Stetu i sl.),

g) prava i obaveze polaznika za vrijeme obrazovanja,
kao 1 nacin prestanka statusa polaznika,

h) prava i obaveze Organizatora obrazovanja odraslih u
pogledu realizacije obrazovnog procesa, kao i u
slu¢aju njenog prestanka rada,

1) uvjete za raskid ugovora,

j)  utvrdivanje sudske nadleznosti i

k) mjesto i datum sklapanja ugovora, potpisi polaznika
ili roditelja koji zastupa maloljetnog polaznika i
potpis lica koje zastupa Organizatora obrazovanja
odraslih.

Clan 15.
(Plan izvodenja nastavnog procesa i polaganja ispita)
Plan izvodenja nastavnog procesa i polaganja ispita

sadrzi:

(M

@

a)  nastavne predmete, module, ispite i sadrzaje,
b)  broj nastavnih sati,
¢) vremenski period izvodenja i prostorije u kojima se

realizira nastavni process i
d) dinamiku i rokove za polaganje ispita.

Clan 16.
(Prijava za upis)

Prijava za upis u program obrazovanja odraslih je
dokument koji polaznik obrazovanja odraslih prilaze uz
druge isprave potrebne za upis u program obrazovanja
odraslih i za upis u odgovarajuéu maticnu knjigu
polaznika.
Prijava za upis iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod koga

se polaznik upisuje,
b) podatke o polazniku, i to:
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1)  prezime, ime roditelja i ime,
2) jedinstveni maticni broj,
3) podatke o rodenju (dan, mjesec i godina,
mjesto 1 drzava rodenja),
4) drzavljanstvo,
5)  radni status i
6) adresu stanovanja,
c) vrstuinaziv programa obrazovanje,
d) podatke o ispunjavanju uvjeta za upis u program
obrazovanja koji sadrze,
1)  steCeno obrazovanje, Skolu i razred,
2)  program obrazovanja,
3)  stecenu skolsku ili strucnu spremu,
4)  zanimanje i radno iskustvo i
5) druge podatke vezane za uvjete upisa,
e) podatke o nacinu finansiranja i
f)  datum i svojerucni potpis polaznika.
Prijava za upis Stampa se na obrascu veli¢ine 210x297
mm.
Clan 17.
(Prijava i zapisnik za polaganje ispita)
Prijava i zapisnik za polaganje ispita je dokument kojim
polaznik prijavljuje polaganje predmeta, modula ili ispita i
na kome se vodi zapisnik o polaganju ispita.
Prijavu iz stava (1) ovog ¢lana polaznici podnose prilikom
polaganja ispita u programima osnovnog obrazovanja
odraslih, srednjeg obrazovanja odraslih, prekvalitikacije i
dokvalifikacije.
Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a) prijavu ispita, koju popunjava polaznik, a koja
sadrzi:
1)  ime, prezime i adresu polaznika,
2) program, razred, nastavni predmet, moduli ili
ispit za koji se prijavljuje ispit i
3) datum prijave i potpis polaznika,
b) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih, i to:
1)  maticni broj polaznika,
2) datum prijema prijave i
3) potpis.
Zapisnik o ispitu, koji popunjava ispitna komisija, sadrzi:
a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i oznaku
obrazovne grupe,
b) datum polaganja ispita, ime i prezime, te mati¢ni
broj polaznika,
¢) naziv nastavnog predmeta, modula ili ispita, zadatak
i pitanja na ispitu i ocjene uspjeha i
d) ime i prezime ispitivaca, odnosno ¢lanova ispitne
komisije i njihove potpise.
Prijava i zapisnik koriste se i prilikom provjere stecenog
znanja i vjestina iz prakti¢ne nastave i vjezbi.
Prijava 1 zapisnik Stampaju se obostrano na obrascu
veli¢ine 210x297 mm.
Na prvoj stranici obrasca iz stava (6) ovog ¢lana je sadrzaj
prijave, a na drugoj sadrzaj zapisnika.
Clan 18.
(Prijava i zapisnik za polaganje zavr§nog ispita)
Prijava i zapisnik za polaganje zavrSnog ispita je
dokument koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi kod
polaganja zavr$nog ispita u programima odraslih, srednjeg
struénog obrazovanja odraslih, prekvalifikacije i
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dokvalifikacije i na kome se vodi zapisnik o polaganju
zavrSnog ispita.
Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a) podatke o polazniku i to:
1)  ime, prezime i adresu polaznika,
2) datum prijave i
3) potpis polaznika,
b) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod koga
se prijavljuje polaganje ispita,
¢) naziv obrazovnog programa, odnosno zanimanja,
d) naziv teme zavrS$nog rada,
e) popis prilogu,
f)  datum i svojeruéni potpis polaznika,
g) datum i potpis ovlastenog lica kojim se potvrduje da
je polaznik stekao pravo polaganja zavr$nog ispita i
h) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih, kao $to su mati¢ni broj polaznika, datum
prijema prijave i potpis.
Zapisnik o polaganju zavr$nog ispita sadrzi:
a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i oznaku
obrazovne grupe,
b) podatke o polazniku koji sadrze:
1) ime i prezime,
2)  mati¢ni broj polaznika,
3) obrazovni program i
4)  zanimanje,
¢) podatke o zavr§nom ispitu koji sadrze:
1)  nalin provjere steenog znanja i vjestina,
2) naziv predmeta koje polaznik polaze,
3) oblik zadatka i pitanja na zavrSnom ispitu,
4) ocjenu uspjeha za svaki predmet, modul ili
ispit i ocjenu opceg uspjeha i
5) popis i potpise ¢lanova komisije,
d) vrijeme polaganja, odnosno datum i razdoblje i
e) potpis voditelja obrazovne grupe i ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih.
Prijava i zapisnik za polaganje zavr$nog ispita Stampa se
obostrano na obrascu veli¢ine 210x297 mm.
Na prvoj stranici obrasca iz stava (4) ovog ¢lana je sadrzaj
prijave, a na drugoj sadrzaj zapisnika.
Clan 19.

(Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita)
Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita je
dokument koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi kod
polaganja maturskog ispita u programima osnovnog
obrazovanja odraslih, srednjeg struénog obrazovanja
odraslih, prekvalifikacije i dokvalifikacije i na kome se
vodi zapisnik o polaganju maturskog ispita.

Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a)  podatke o polazniku koji sadrze:
1)  ime, prezime i adresu polaznika,
2) datum prijave i
3) potpis polaznika,
b) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod kojeg
se prijavljuje polaganje ispita,
¢)  naziv obrazovnog programa, odnosno zanimanja,
d) naziv teme maturskog rada,
e) izborni predmet na maturskom ispitu,
f)  popis prilogu,
g) datum i svojeruéni potpis polaznika,
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h) datum i potpis odgovornog lica kojim se potvrduje
da je polaznik stekao pravo polaganja maturskog
ispita i

i)  podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih, kao $to su mati¢ni broj polaznika, datum
prijema prijave i potpis.

Zapisnik o polaganju maturskog ispita sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i oznaku
obrazovne grupe i

b) podatke o polazniku, kao §to su:

1)  ime i prezime,

2)  maticni broj polaznika,
3) obrazovni program i
4)  zanimanje,

c¢) temu pismenog rada, ocjenu i potpis c¢lanova
komisije,

d) temu maturskog rada, pitanja iz maturskog rada,
pitanja iz nastavnog predmeta, ocjenu i potpise
¢lanova komisije,

e) podatke o uspjehu i ocjeni na maturskom ispitu i

f)  vrijeme polaganja, odnosno datum i razdoblje i
potpis voditelja obrazovne grupe i ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih.

Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita Stampa se

obostrano na obrascu veli¢ine 210x297 mm.

Na prvoj stranici obrasca iz stava (4) ovog ¢lana je sadrzaj

prijave, a na drugoj sadrzaj zapisnika.

Clan 20.

(Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja i usavrSavanja)
Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja i usavr$avanja
je dokument koji polaznik obrazovanja podnosi prilikom
prijave ispita, odnosno provjere na zavrSetku programa
osposobljavanja i usavrSavanja i na kome se vodi zapisnik
o polaganju ispita.

Prijavu ispita popunjava polaznik.

Prijava i zapisnik za polaganje sadrzi:

a) ime, prezime i adresu polaznika,

b) sadrzaj programa osposobljavanja ili usavrsavanja za
koji se vrsi provjera,

c) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih i to:

1)  maticni broj polaznika,
2) datum prijema prijave i
3) potpis,
d)  zapisnik o ispitu, a koji obuhvata:
1)  datum polaganja ispita,
2) ime i prezime, te maticni broj polaznika,
3) nastavni sadrzaj, zadatak i pitanja na ispitu,
4)  ocjenu uspjeha,
5) ime i prezime ispitivaca, odnosno c¢lanova
ispitne komisije i
6) njihove potpise.

Prijava i zapisnik za polaganje ispita koristi se i prilikom

provjere steCenog znanja i vjestina iz prakti¢ne nastave i

vjezbi.

Prijava i zapisnik za polaganje ispita Stampa se obostrano

na obrascu veli¢ine 210x297 mm.

Na prvoj stranici obrasca iz stava (5) ovog ¢lana je sadrzaj

prijave, a na drugoj sadrzaj zapisnika.

IIT - VOPENJE ANDRAGOSKE DOKUMENTACIJE I
EVIDENCIJE U INFORMACIONOM SISTEMU

Clan 21.
(Informacioni sistem za vodenje andragoske dokumentacije i
evidencije)

(1) Informacioni sistem za vodenje andragoske dokumen-
tacije i evidencije (u daljem tekstu: informacioni sistem)
je sistem za digitalno vodenje obrazovnog procesa kod
Organizatora obrazovanja odraslih upisanih u Registar
organizatora obrazovanja odraslih (u daljem tekstu:
Registar) koji vodi Ministarstvo, radi omogucavanja
efikasnog upravljanja procesom obrazovanja odraslih i
praenja procesa realizacije programa obrazovanja
odraslih.

(2) Svrha uvodenja informacionog sistema je obezbjedivanje
indikatora u obrazovanju odraslih radi pracenja efikasnog
i kvalitetnog funkcionisanja sistema obrazovanja odraslih
i unapredenja rada Organizatora obrazovanja odraslih.

(3) U informacionom sistemu se vodi i obrazovni
identifikator (oID) polaznika i nastavnog osoblja koji
predstavlja jedinstveni i trajni identifikator i sluzi za
autentifikaciju i autorizaciju korisnika kojeg dobijaju
pojedinacni korisnici Organizatora obrazovanja odraslih
putem informacionog sistema i povezan je samo s njim i
njegovim podacima.

Clan 22.
(Administrator informacionog sistema)

(1) Administrator informacionog sistema je zaposlenik
Ministarstva, a funkciju administratora moze obavljati i
vise zaposlenika Ministarstva istovremeno.

(2) Administrator informacionog sistema ima moguénost
uvida u rad Organizatora obrazovanja odraslih upisanih u
Registar i kontrolu realizacije programa obrazovanja
odraslih i izdavanja javnih isprava.

(3) Ovlastenje za pristup podacima iz informacionog sistema
odobrava ministar za odgoj i obrazovanje Kantona
Sarajevo.

(4) Administrator informacionog sistema je upoznat da
koristenjem informacionog sistema ima pristup licnim
podacima koji predstavljaju sluzbenu tajnu te da svaka
zloupotreba podataka iz informacionog sistema za sobom
povlaci odgovornost kao i sankcije u skladu sa zakonom
koji reguliSe zastitu licnih podataka.

(5) Na zahtjev  Organizatora  obrazovanja  odraslih
administrator informacionog sistema ¢e ispraviti ili
izbrisati podatke za koje se utvrdi da su netacni ili da su
pogre$no uneseni u informacioni sistem.

(6) Prilikom izrade statistiCkih analiza potrebnih za izradu
izvjestaja i strateSko planiranje obrazovanja odraslih, li¢ni
podaci koriste se 1 objavljuyju na nacin kojim se
obezbjeduje zaStita identiteta polaznika programa
obrazovanja odraslih.

Clan 23.
(Obaveze Organizatora obrazovanja odraslih pri koristenju
informacionog sistema)

(1) Organizator obrazovanja odraslih moze pristupiti
informacionom sistemu nakon $to dobije korisnicke
pristupne podatke od administratora informacionog
sistema.

(2) Organizator obrazovanja odraslih je obavezan u
informacioni sistem unijeti prijavu polaznika programa
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obrazovanja odraslih najkasnije 10 dana od dana pocetka
realizacije programa obrazovanja odraslih upisanog u
Registar koji vodi Ministarstvo.
Organizator obrazovanja odraslih je duzan voditi
dokumentaciju i1 evidenciju polaznika obrazovanja
odraslih putem informacionog sistema sve do zavrSetka
obrazovnog procesa polaznika i izdavanja javne isprave
polazniku, a u slucaju prekida obrazovnog procesa od
strane polaznika, duZan je u informacioni sistem
evidentirati datum i razlog prekida obrazovanja najkasnije
sedam dana od dana prekida obrazovanja.
Organizator obrazovanja odraslih zaduzuje u Ministarstvu
obrasce za Stampanje i izdavanje javnih isprava polazniku
programa obrazovanja odraslih po zavrSetku obrazovnog
procesa.
Javna isprava kreirana putem informacionog sistema
Stampa se u roku od 60 dana od dana zavrSetka
obrazovnog procesa.
Po isteku roka iz stava (5) ovog ¢lana Stampanje javne
isprave odobrava administrator informacionog sistema u
Ministarstvu nakon dostavljanja zahtjeva i obrazlozenja
od strane Organizatora obrazovanja odraslih.
Organizator obrazovanja odraslih je odgovoran za unos
tacnih podataka u informacioni sistem.

Clan 24.

(Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih u

(@)

informacionom sistemu)
Maticna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
je sluzbena evidencija o polaznicima u koju se upisuju
podaci vazni za pracenje polaznika od upisa do zavrsetka
programa osnovnog obrazovanja odraslih, a koji
omogucavaju pouzdan, sveobuhvatan i vjerodostojan uvid
u podatke tokom i nakon zavrsetka njegovog obrazovanja.

(@)
3)

Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
uvezana je u korice tvrdog poveza.
Na sredini prednje strane korica mati¢ne knjige otisnute
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su rije¢i: "Maticna knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih".

Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
vodi se na obrascu veli¢ine 297x420 mm, a Stampa se za
160 polaznika.

Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
Organizator obrazovanja odraslih je duzan da je ¢uva u
metalnim ormarima ili drugim adekvatnim prostorima
otpornim na pozar ili druge vrste unistavanja.

Maticna knjiga se numeriSe rimskim brojevima.

Mati¢na knjiga po€inje rednim brojem jedan, a zavrSava
rednim brojem koji oznacava ukupan broj upisanih
polaznika do popunjenosti mati¢ne knjige.

Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se trajnim mastilom ili
hemijskom olovkom.

Op¢i podaci o polazniku koji se upisuje na program
osnovnog obrazovanja odraslih u matiénu knjigu se
upisuju u roku od 15 dana od dana prihvatanja prijave za
upis polaznika.

Obrazac mati¢ne knjige polaznika osnovnog obrazovanja
odraslih OO1 je sastavni dio ovog pravilnika.
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Clan 25.
(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika osnovnog obrazovanja
odraslih)

Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
sadrzi:
a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige,
b) podatke o mati¢noj knjizi:
1)  redni broj mati¢ne knjige,
2) period koji knjiga obuhvata i
3) podatak o mati¢nim brojevima koje obuhvata,
¢) naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih i
d) ime i prezime i potpis ovlastenog lica Organizatora
obrazovanja odraslih.
Pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana, mati¢na knjiga
polaznika osnovnog obrazovanja odraslih sadrzi i sljedece
podatke koji se odnose na polaznike programa:
a)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
b) li¢ne podatke o polazniku:
1)  prezime i ime polaznika,
2) prezime i ime roditelja,
3) datumrodenja,
4)  mjesto i drzava rodenja,
5) drzavljanstvo,
6) jedinstveni  mati¢ni
identifikator (oID) i
7) adresa stanovanja polaznika,
c¢) datum prvog upisa kod Organizatora obrazovanja
odraslih,
d) naziv programa obrazovanja odraslih,
e) djelovodni broj i datum odobrenja za izvodenje
programa,
f) razlog prestanka statusa polaznika obrazovanja
odraslih kao $to su:

broj i obrazovni

1)  uspjeSan zavrSetak programa,
2) odustajanje i
3) ispis,

g) podatke o polazniku tokom osnovnog obrazovanja
odraslih koji sadrze:
1) popis nastavnih predmeta i ocjene za svaki
zavrseni razred,
2)  obrazovni period i
3) podatke o opéem uspjehu za svaki zavrSeni
razred,
h) podatke o izdatim javnim ispravama koji sadrze:
1) naziv isprave,
2)  djelovodni broj,
3) datum izdavanja i
4) prezime i ime voditelja obrazovne grupe i
svojerucni potpis,
i) ime i prezime i svojerucni potpis ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih i
j)  podatke o izdatim duplikatima:
1) razred,
2) datum izdavanja,
3) razlogizdavanja i
4)  potpis ovlastenog
obrazovanja odraslih.

lica Organizatora
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Clan 26.
(Maticna knjiga polaznika obrazovanja odraslih u
informacionom sistemu)
Matiéna knjiga polaznika obrazovanja odraslih je
sluzbena evidencija o polaznicima u koju se upisuju
podaci vazni za praéenje polaznika od upisa do zavrSetka
programa srednjeg obrazovanja odraslih, prekvalifikacije i
dokvalifikacije, a koji ~ omogucavaju  pouzdan,
sveobuhvatan i vjerodostojan uvid u podatke tokom i
nakon zavrSetka njegovog obrazovanja.
Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih uvezana je
u korice tvrdog poveza.
Na sredini prednje strane korica mati¢ne knjige otisnute
su rije¢i: "Maticna knjiga polaznika obrazovanja
odraslih".
Maticna knjiga polaznika obrazovanja odraslih vodi se na
obrascu veli¢ine 297x420 mm, a Stampa se za 160
polaznika.
Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
Organizator obrazovanja odraslih je duzan da je ¢uva u
metalnim ormarima ili drugim adekvatnim prostorima
otpornim na pozar ili druge vrste unistavanja.
Mati¢na knjiga se numerise rimskim brojevima.
Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem jedan, a zavrSava
rednim brojem koji oznacava ukupan broj upisanih
polaznika za sve programe obrazovanja odraslih do
popunjenosti iste.
Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se trajnim mastilom ili
hemijskom olovkom.
Op¢i podaci o polazniku koji se upisuje na program
obrazovanja odraslih u mati¢nu knjigu se upisuju u roku
od 15 dana od dana prihvatanja prijave za upis polaznika.
Obrazac mati¢ne knjige polaznika obrazovanja odraslih
002 je sastavni dio ovog pravilnika.
Clan 27.

(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika obrazovanja odraslih)
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Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih sadrzi:
a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige,
b) podatke o mati¢noj knjizi:
1)  redni broj mati¢ne knjige,
2) period koji knjiga obuhvata i
3) podatak o mati¢nim brojevima koje obuhvata,
¢) naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih i
d) ime i prezime i potpis ovlastenog lica Organizatora
obrazovanja odraslih.
Pored podataka iz stava (1) ovog €lana, mati¢na knjiga
polaznika obrazovanja odraslih sadrzi i sljedec¢e podatke
koji se odnose na polaznike programa:
a)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
b) li¢ne podatke o polazniku:
1)  prezime i ime polaznika,
2) prezime i ime roditelja,
3) datum rodenja,
4)  mjesto i drzava rodenja,
5)  drzavljanstvo,
6) jedinstveni  mati¢ni
identifikator (oID) i
7) adresa stanovanja polaznika,
¢) datum upisa u program obrazovanja odraslih,
d) naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih u koji
se upisuje,

broj i obrazovni
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e) djelovodni broj i datum odobrenja za izvodenje
programa,

f)  osnov upisa koji sadrzi:

1)  djelovodni broj i datum svjedodzbe o zavrSenoj
osnovnoj skoli,

2) naziv Skolske ustanove i stepen stru¢ne spreme
i

3) zanimanje, djelovodni broj i datum izdavanja
svjedodzbe o zavrSenom razredu ili diplome o
zavr$enoj srednjoj skoli,

g) djelovodni broj i datum donoSenja rjeSenja o razlici i
dodatnim  ispitima kod  prekvalifikacije 1
dokvalifikacije,

h) razlog prestanka statusa polaznika obrazovanja
odraslih kao $to su:

1)  uspjesan zavrSetak programa,

2)  odustajanje i

3) ispis,

i)  podatke o polazniku tokom srednjeg obrazovanja
odraslih koji sadrze:

1) popis nastavnih predmeta, modula, ispita ili
nastavnih sadrzaja i ocjene za svaki zavrSeni
razred,

2)  obrazovni period i

3) podatke o opéem uspjehu za svaki zavrSeni
razred,

j)  podatke o izdatim javnim ispravama koji sadrze:

1)  naziv isprave,

2) djelovodni broj,

3) datum izdavanja i

4) prezime i ime voditelja obrazovne grupe i
svojerucni potpis,

k) ime i prezime i svojeruéni potpis ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih i

1)  podatke o izdatim duplikatima:

1) razred,

2) datum izdavanja,

3) razlogizdavanja i

4)  potpis ovlastenog lica Organizatora
obrazovanja odraslih.
Clan 28.

(Mati¢na knjiga polaznika programa osposobljavanja i
usavr$avanja u informacionom sistemu)
Mati¢na knjiga polaznika programa osposobljavanja i
usavrSavanja je sluzbena evidencija o polaznicima u koju
se upisuju podaci vazni za pracenje polaznika od upisa do
zavrSetka programa osposobljavanja i usavrSavanja, a koji
omogucavaju pouzdan, sveobuhvatan i vjerodostojan uvid
u podatke tokom i nakon zavrSetka njegovog obrazovanja.
Mati¢na knjiga polaznika programa osposobljavanja i
usavrs$avanja uvezana je u korice tvrdog poveza.
Na sredini prednje strane korica mati¢ne knjige otisnute
su rije¢i: "Mati¢na knjiga polaznika programa
osposobljavanja i usavrSavanja".
Mati¢na knjiga polaznika programa osposobljavanja i
usavrS$avanja vodi se na obrascu veli¢ine 420x297 mm, a
Stampa se za 160 polaznika.
Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
Organizator obrazovanja odraslih je duzan da je ¢uva u
metalnim ormarima ili drugim adekvatnim prostorima
otpornim na pozar ili druge vrste unistavanja.
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(6) Matic¢na knjiga se numeriSe rimskim brojevima. (2) Na naslovnoj strani otisnute su rijeci: "Registar polaznika
(7) Matic¢na knjiga pocinje rednim brojem jedan, a zavrSava obrazovanja odraslih".
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rednim brojem koji oznacava ukupan broj upisanih
polaznika za sve programe osposobljavanja i usavrSavanja
do popunjenosti iste.
Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se trajnim mastilom ili
hemijskom olovkom.
Op¢i podaci o polazniku koji se upisuje na program
osposobljavanja i usavrSavanja u mati¢nu knjigu se
upisuju u roku od 15 dana od dana prihvatanja prijave za
upis polaznika.
Obrazac  maticne  knjige  polaznika  programa
osposobljavanja i usavrSavanja QO3 je sastavni dio ovog
pravilnika.

Clan 29.

(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika programa osposobljavanja i
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usavrsavanja)

Mati¢na knjiga polaznika programa osposobljavanja i
usavrSavanja sadrzi:
a) uputstvo za vodenje maticne knjige,
b) podatke o mati¢noj knjizi:

1) redni broj mati¢ne knjige,

2)  period koji knjiga obuhvata i

3) podatak o mati¢nim brojevima koje obuhvata,
¢) naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih i
d) ime i prezime i potpis ovlastenog lica Organizatora

obrazovanja odraslih.
Pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana, mati¢na knjiga
polaznika programa osposobljavanja i usavrSavanja sadrzi
i sljedece podatke koji se odnose na polaznike programa:
a)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
b) li¢ne podatke o polazniku:

1)  prezime i ime polaznika,

2) prezime i ime roditelja,

3) datum rodenja,

4)  mjesto i drzava rodenja,

5) drzavljanstvo,

6) jedinstveni matiéni broj 1 obrazovni
identifikator (oID) i

7) adresa stanovanja polaznika,

¢) naziv 1 vrsta programa osposobljavanja i
usavrSavanja u koji se upisuje,

d) datum upisa u program osposobljavanja i
usavr$avanja,

e) obrazovni period,

f) osnov upisa u program osposobljavanja i
usavr$avanja,

g) popis nastavnih predmeta, modula, ispita ili

nastavnih sadrzaja,
h) datum polaganja ispita i uspjeh,
i)  djelovodni broj i datum izdavanja javne isprave,
j) ime 1 prezime i svojerucni potpis voditelja
obrazovne grupe,
k) podatke o izdavanju duplikata i ostale napomene i
I) ime i prezime i svojeru¢ni potpis ovlastenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih.
Clan 30.
(Elektronski registar polaznika obrazovanja odraslih)
Organizator obrazovanja odraslih vodi elektronski registar
polaznika obrazovanja odraslih upisanih u mati¢nu knjigu
za formalne 1 neformalne programe obrazovanja odraslih.
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Registar polaznika obrazovanja odraslih se Stampa
direktno iz informacionog sistema, jednom godi$nje, na
kraju kalendarske godine i to dvostrano na papiru veliine
210x297 mm.
Registar polaznika obrazovanja odraslih
Stampanja prilaze uz mati¢ne knjige.
Prva unutra$nja stranica registra polaznika obrazovanja
odraslih sadrzi sljede¢e opce podatke o Organizatoru
obrazovanja odraslih:
a) naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih 1
b) oznaku mjesta za pecat.
Registar polaznika obrazovanja odraslih se Stampa po
abecednom redu prezimena polaznika.
Pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana, registar polaznika
obrazovanja odraslih sadrzi:
a) redni broj,
b) prezime i ime polaznika,
¢) podatke iz maticne knjige:

1)  broj mati¢ne knjige,

2)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

3)  datum upisa polaznika i
d) napomenu.
Registar polaznika obrazovanja odraslih je dokument
trajne vrijednosti.
Obrazac registra polaznika obrazovanja odraslih OO4 je
sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 31.

(Dnevnik rada u informacionom sistemu)
Dnevnik rada je dokument koji vodi andragoski radnik i u
koji se wupisuju podaci o nastavnim predmetima,
modulima, ispitima ili nastavnim sadrZajima, polaznicima
i drugi podaci vazni za polaznika ili cijelu obrazovnu
grupu tokom izvodenja programa obrazovanja odraslih za
sticanje osnovnog obrazovanja, srednjeg obrazovanja,
prekvalifikacije, dokvalifikacije, osposobljavanja i
usavr$avanja.
Dnevnik rada vodi se na obrascu veli¢ine 210x297 mm i
sadrzi 130 numerisanih stranica.
Dnevnik rada je uvezan u korice tvrdog poveza.
Na sredini prednje strane korica dnevnika rada otisnute su
rije¢i: "Dnevnik rada programa obrazovanja odraslih" i
ostavljen je prostor za upis naziva i sjedista Organizatora
obrazovanja odraslih, prostor za upis naziva programa,
djelovodnog broja i datuma odobrenja za izvodenje
programa i obrazovni period.
Na pocetku dnevnika rada nalazi se sadrzaj i uputstvo za
vodenje dnevnika rada.
Dnevnik rada se ¢uva Cetiri godine.
Obrazac dnevnika rada OOS5 je sastavni dio ovog
pravilnika.

se nakon

Clan 32.
(Sadrzaj dnevnika rada)
Dnevnik rada sadrzi:
a)  naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih,
b) ime i prezime i potpis odgovornog lica koje
potvrduje ta¢nost i vjerodostojnost podataka,
¢) pregled nastavnih predmeta, modula ili ispita i
andragoskih radnika,
d) plan nastavnih sadrzaja po mjesecima koji obuhvata:
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1)  nastavni predmet, modul ili ispit,

2) mjesec,

3)  Dbroj planiranih i realizovanih nastavnih sati i
4)  plan nastavnih sadrzaja,

e) spisak polaznika programa obrazovanja odraslih koji

sadrzi:

1)  redni broj,

2) prezime i ime polaznika i

3) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

f)  podatke o nastavnim jedinicama i odrZanoj nastavi
po radnim sedmicama, danima i nastavnim satima sa
potpisom andragoskog radnika i

g) podatke o odsustvu polaznika sa nastave.

Clan 33.

(Dnevnik rada prakti¢ne nastave u informacionom sistemu)
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Dnevnik rada prakticne nastave vodi se na obrascu
veli¢ine 210x297 mm i sadrzi 40 numerisanih stranica.
Dnevnik rada prakti¢ne nastave sadrzi podatke:
a) naziv i sjediSte Organizatora obrazovanja odraslih,
b)  naziv programa obrazovanja odraslih,
c) vrsta obrazovanja, struka i zanimanje,
d) mjesto izvodenja prakti¢ne nastave,
e) obrazovni period,
f)  ime i prezime i potpis nastavnika prakti¢ne nastave,
g) imenik polaznika sa ocjenama prakti¢ne nastave,
h) podatke o nastavnom radu i odsutnosti polaznika,
i)  zabiljeske nastavnika,
j)  opis radioni¢kog prostora i opremljenost radionice i
k)  zaduZenje alata i opreme.
Dnevnik rada prakticne nastave vodi nastavnik prakticne
nastave i odgovoran je za tacnost i blagovremenost
unosenja podataka.
Na pocetku dnevnika rada prakticne nastave nalazi se
sadrzaj i uputstvo za vodenje dnevnika rada prakti¢ne
nastave.
Dnevnik rada prakti¢ne nastave se ¢uva Cetiri godine.
Obrazac dnevnika rada prakti¢ne nastave OOG6 je sastavni
dio ovog pravilnika.
Clan 34.
(Prijava za upis u program obrazovanja odraslih u
informacionom sistemu)

Prijava za upis u program obrazovanja odraslih je
dokument koji polaznik obrazovanja odraslih prilaze uz
druge isprave potrebne za upis u program obrazovanja
odraslih i za upis u odgovarajuéu maticnu knjigu
polaznika.
Prijava za upis u program obrazovanja odraslih iz stava
(1) ovog ¢lana sadrzi:
a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod koga

se polaznik upisuje,
b)  podatke o polazniku:

1)  prezime i ime polaznika,

2) prezime i ime roditelja,

3) jedinstveni mati¢ni broj,

4)  datum rodenja,

5) mjesto i drzava rodenja,

6) drzavljanstvo,

7) radni status i

8) adresa stanovanja,
¢) nazivi vrsta programa obrazovanja odraslih,
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d) podatke o ispunjavanju uvjeta za upis u program
obrazovanja odraslih koji sadrze,
1)  steceno obrazovanje, $kolu i razred,
2)  steceni stepen struéne spreme i
3) zanimanje i radno iskustvo,
e) podatke o na¢inu finansiranja i
f)  datum i svojerucni potpis polaznika.
Prijava za upis u program obrazovanja odraslih §tampa se
iz informacionog sistema na papiru veli¢ine 210x297 mm.
Obrazac prijave za upis u program obrazovanja odraslih
007 je sastavni dio ovog pravilnika.
Clan 35.
(Prijava i zapisnik za polaganje ispita u informacionom
sistemu)
Prijava i zapisnik za polaganje ispita je dokument kojim
polaznik prijavljuje polaganje predmeta, modula ili ispita i
na kome se vodi zapisnik o polaganju ispita.
Prijavu iz stava (1) ovog ¢lana polaznici podnose prilikom
polaganja ispita u programima osnovnog obrazovanja
odraslih, srednjeg obrazovanja odraslih, prekvalifikacije i
dokvalifikacije.
Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a)  prijavu ispita koju popunjava polaznik, a koja sadrzi:
1)  prezime i ime polaznika,
2) datum rodenja,
3) adresu stanovanja polaznika,
4)  program, razred, nastavni predmet, modul ili
ispit za koji se prijavljuje ispit i
5) datum prijave i potpis polaznika,
b) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih:
1)  datum prijema prijave,
2)  broj protokola,
3) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi i
4)  potpis ovlastenog lica.
Zapisnik o ispitu koji popunjava ispitna komisija sadrzi:
a)  naziv Organizatora obrazovanja odraslih,
b) datum polaganja ispita, prezime i ime, te redni broj
polaznika u mati¢noj knjizi,
¢) naziv nastavnog predmeta, modula ili ispita, zadatak
i pitanja na ispitu i ocjene uspjeha i
d) ime i prezime ispitivaca, odnosno Clanova ispitne
komisije i njihove potpise.
Prijava i zapisnik koriste se i prilikom provjere ste¢enog
znanja i vje§tina iz praktine nastave i vjezbi.
Prijava i zapisnik o polaganju ispita Stampaju se obostrano
iz informacionog sistema na papiru veli¢ine 210x297 mm.
Zapisnik o polaganju ispita, ispitna komisija ru¢no
popunjava i potpisuje 1 isti se arhivira, a podaci iz
zapisnika se unose u informacioni sistem radi Stampanja
javne isprave.
Obrazac prijave i zapisnika o polaganju ispita OO8 je
sastavni dio ovog pravilnika.
Clan 36.
(Prijava i zapisnik za polaganje zavr§nog ispita u
informacionom sistemu)
Prijava i zapisnik za polaganje zavrSnog ispita je
dokument koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi kod
polaganja zavrS$nog ispita u programima srednjeg stru¢nog
obrazovanja odraslih, prekvalifikacije i dokvalifikacije i
na kome se vodi zapisnik o polaganju zavr$nog ispita.
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Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a) podatke o polazniku:

1)  prezime i ime polaznika,

2) datum rodenja i

3) adresu stanovanja polaznika,

b) naziv Organizatora obrazovanja odraslih,

c) naziv obrazovnog programa, odnosno zanimanja,

d) naziv teme zavr$nog rada,

e) popis priloga,

f)  datum i svojeru¢ni potpis polaznika i

g) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih:

1)  datum prijema prijave,

2)  broj protokola,

3)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi i

4) potpis ovlastenog lica kojim se potvrduje da je
polaznik stekao pravo polaganja zavr$nog
ispita.

Zapisnik o polaganju zavrSnog ispita sadrzi:
a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih,
b) podatke o polazniku:

1)  prezime i ime polaznika,

2)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

3) obrazovni program i

4)  zanimanje,

c) podatke o zavr§nom ispitu koji sadrze:

1)  period polaganja zavrSnog ispita,

2) podatke o temi i1 ocjeni prakticnog rada,
obrazlozenje ocjene i svojerucni potpis ¢lanova
ispitne komisije,

3) pitanja na odbrani prakticnog rada, ocjenu,
datum odbrane i svojeru¢ni potpis CElanova
ispitne komisije i

4) temu pismenog ispita iz nastavnog predmeta
Bosanski jezik i knjizevnost, Hrvatski jezik 1
knjizevnost, Srpski jezik i knjizevnost, datum
polaganja, ocjenu i obrazlozenje ocjene i
svojerucni potpis ¢lanova ispitne komisije,

d) izdvojeno miSljenje ¢lanova ispitne komisije i

e) potpis voditelja obrazovne grupe i predsjednika
ispitne komisije.

Zapisnik o polaganju popravnog ispita zavrSnog ispita

sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih,

b) prezime i ime polaznika,

¢) period polaganja popravnog ispita,

d) predmete koji su dio popravnog ispita i datum
polaganja,

e) pitanja iz predmeta koji su dio popravnog ispita,

f)  ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije,

g) izdvojeno misljenje ¢lanova ispitne komisije i

h) potpis voditelja obrazovne grupe i predsjednika
ispitne komisije.

Prijava i zapisnik za polaganje zavr§nog ispita Stampaju se

obostrano iz informacionog sistema na papiru veliine

210x297 mm.

Zapisnik o polaganju zavrSnog ispita ispitna komisija

ruéno popunjava i potpisuje i isti se arhivira, a podaci iz

zapisnika se unose u informacioni sistem radi §tampanja

javne isprave.
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Obrazac prijave i zapisnika o polaganju zavr$nog ispita
009 je sastavni dio ovog pravilnika.
Clan 37.
(Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita u
informacionom sistemu)
Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita je
dokument koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi kod
polaganja maturskog ispita u programima osnovnog
obrazovanja odraslih, srednjeg struénog obrazovanja
odraslih, prekvalifikacije i dokvalifikacije i na kome se
vodi zapisnik o polaganju maturskog ispita.
Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
a) podatke o polazniku:

1) prezime i ime polaznika,

2) datum rodenja i

3) adresu stanovanja polaznika,

b)  naziv Organizatora obrazovanja odraslih,

¢) naziv obrazovnog programa, odnosno zanimanja,

d) naziv teme maturskog rada,

e) izborni predmet na maturskom ispitu,

f)  popis priloga,

g) datum i svojerucni potpis polaznika i

h) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih:

1)  datum prijema prijave,

2)  broj protokola,

3) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi i

4) potpis ovlastenog lica kojim se potvrduje da je
polaznik stekao pravo polaganja maturskog
ispita.

Zapisnik o polaganju maturskog ispita sadrzi:
a)  naziv Organizatora obrazovanja odraslih i
b) podatke o polazniku:

1)  prezime i ime polaznika,

2) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

3) obrazovni program i

4)  zanimanje,

c¢) podatke o maturskom ispitu koji sadrze:

1) period polaganja maturskog ispita,

2) podatke o temi i ocjeni maturskog rada,
obrazloZenje ocjene i svojerucni potpis clanova
ispitne komisije,

3) pitanja na odbrani maturskog rada, ocjenu,
datum odbrane i svojeru¢ni potpis clanova
ispitne komisije i

4) temu pismenog ispita iz nastavnog predmeta
Bosanski jezik i knjizevnost, Hrvatski jezik i
knjizevnost, Srpski jezik i1 knjiZevnost, datum
polaganja, ocjenu i obrazlozenje ocjene i
svojerucni potpis ¢lanova ispitne komisije;

d) izdvojeno misljenje ¢lanova ispitne komisije 1

e) potpis voditelja obrazovne grupe i predsjednika
ispitne komisije.

Zapisnik o polaganju popravnog ispita maturskog ispita

sadrzi:

a)  naziv Organizatora obrazovanja odraslih,

b) prezime i ime polaznika,

¢) period polaganja popravnog ispita,

d) predmete koji su dio popravnog ispita i datum
polaganja,

e) pitanja iz predmeta koji su dio popravnog ispita,
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f)  ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije,

g) izdvojeno miSljenje ¢lanova ispitne komisije i

h) potpis voditelja obrazovne grupe i predsjednika
ispitne komisije.

(5) Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita Stampaju
se obostrano iz informacionog sistema na papiru veliine
210x297 mm.

(6) Zapisnik o polaganju maturskog ispita, ispitna komisija
ruéno popunjava i potpisuje i isti se arhivira, a podaci iz
zapisnika se unose u informacioni sistem radi $tampanja
javne isprave.

(7) Obrazac prijave i zapisnika o polaganju maturskog ispita
0010 je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 38.
(Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja i usavrsavanja u
informacionom sistemu)

(1) Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja i usavrSavanja
je dokument koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi
prilikom prijave ispita, odnosno provjere na zavrSetku
programa osposobljavanja i usavrSavanja i na kome se
vodi zapisnik o polaganju ispita.

(2) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) podatke o polazniku:
1)  prezime i ime polaznika,
2) datum rodenja i
3) adresu stanovanja polaznika,
b) naziv Organizatora obrazovanja odraslih,
c) naziv programa osposobljavanja ili usavrsavanja,
d) nastavne predmete, module, ispite ili sadrZaje za
koje se vrsi provjera,
e) datum i svojerucni potpis polaznika i
f)  podatke koje popunjava Organizator obrazovanja
odraslih:
1)  datum prijema prijave,
2)  broj protokola,
3)  redni broj polaznika u mati¢noj knjizi i
4) potpis ovlastenog lica kojim se potvrduje da je
polaznik stekao pravo polaganja ispita.

(3) Zapisnik o polaganju ispita osposobljavanja i
usavrSavanja sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih,

b) prezime i ime polaznika,

¢) program osposobljavanja odnosno usavrSavanja,

d) datum polaganja ispita,

e) nastavne sadrzaje, zadatke i pitanja na ispitu,

f)  ocjenu uspjeha,

g) ime i prezime i potpis ispitivaca, odnosno ¢lanova
ispitne komisije i

h) potpis voditelja obrazovne grupe i predsjednika
ispitne komisije.

(4) Prijava i zapisnik za polaganje ispita osposobljavanja i
usavr§avanja Stampaju se obostrano iz informacionog
sistema na papiru veli¢ine 210x297 mm.

(5) Obrazac prijave 1 zapisnika o polaganju ispita
osposobljavanja i usavrSavanja OO11 je sastavni dio ovog
pravilnika.

IV - EVIDENCIJA
Clan 39.
(Sadrzaj evidencije o organizatorima obrazovanja odraslih)

(1) Evidencija o Organizatorima obrazovanja odraslih koju
vodi Ministarstvo sadrzi:

@

(M

@

3)

(M

@)

a) broj rjeSenja o upisu Organizatora obrazovanja
odraslih u sudski registar,

b) broj rjeSenja o wupisu u Registar koji vodi
Ministarstvo,

¢) poreski broj Organizatora obrazovanja odraslih,

d) naziv, adresa, telefon, elektronska posta,

e) naziv i mjesto rada podrucne jedinice,

f)  podatke o ovlastenom licu:
1) ime1iprezime i
2)  broj i datum akta o imenovanju,

g) datum pocetka rada,

h) Sifru 1 naziv djelatnosti prema kvalifikaciji
djelatnosti,

i) podatke o prestanku rada ili djelimicnom ili
potpunom uskradivanju rada i

j)  podatke o pravnom nasljedniku.

Podaci o Organizatoru obrazovanja odraslih koji je

prestao sa radom ne brisu se iz evidencije.

Clan 40.

(Evidencija programa obrazovanja odraslih)
Organizatori obrazovanja odraslih vode evidenciju
programa obrazovanja odraslih za koju imaju odobrenje
za izvodenje.

Evidencija programa obrazovanja odraslih sadrzi sljedece
podatke:
a)  naziv i vrsta programa obrazovanja odraslih,
b) djelovodni broj i datum izdatog odobrenja,
¢) naziv nadleZznog organa koji je odobrio izvodenje
programa,
d) trajanje programa,
e)  broj upisanih polaznika i
f)  djelovodni broj i datum izdatog rjeSenja o zabrani
izvodenja programa.
Organizatori obrazovanja odraslih duzni su dostaviti
akreditovane programe Ministarstvu u elektronskoj formi.
Clan 41.
(Evidencija polaznika)
Organizatori obrazovanja odraslih vode evidenciju
polaznika koja daje uvid u andragoske i druge podatke
vazne za pracenje polaznika od upisa u program do
zavrSetka programa i do izdavanja javne isprave.
Evidencija polaznika programa obrazovanja odraslih
sadrzi sljedece podatke:
a) ime i prezime polaznika,
b) datum upisa kod Organizatora obrazovanja odraslih i
dodijeljeni mati¢ni broj polaznika,
¢) liéne podatke o polazniku, kao $to su:
1)  dan, mjesec, godina, mjesto i drzava rodenja,
2) jedinstveni mati¢ni broj,
3) drzavljanstvo,
4) ime roditelja i
5) adresa polaznika,
d) podatke o prethodnom obrazovanje,
€) naziv programa, vrstu i vrijeme trajanja programa u
koji je polaznik upisan,
f) podatke o ugovoru o obrazovanju, kao §to su
djelovodni broj i datum zakljucivanja ugovora,
g) podatke o placanju troskova obrazovanje,
h) radni status polaznika,
i)  podatke o toku obrazovanja koji sadrze:
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Q)
(@)

3)

()

(€3]

3)

1) nastavne predmete, module, ispite ili nastavne
sadrzaje 1 postignuti uspjeh, odnosno ocjene
polaznika i

2) uspjeh na ispitima tokom obrazovanja i na
zavr§nom ispitu,

j)  podatke o izdatoj javnoj ispravi, i to:
1) djelovodni broj i
2)  datum izdavanja i
k) ostale podatke o polazniku i pojedinostima vaznim
za obrazovanje.
Clan 42.
(Evidencija o andragoskim radnicima)

Organizatori obrazovanja odraslih vode evidenciju
andragoskih radnika.
Evidencija andragoskih radnika wu institucijama za

obrazovanje odraslih sadrzi:
a) podatke o odgovornom licu kod Organizatora
obrazovanja odraslih:

1) ime i prezime,

2) ime roditelja,

3) jedinstveni mati¢ni broj,

4)  drzavljanstvo,

5)  datum imenovanja i

6) radni status,

b) podatke o andragoskim radnicima:

1) ime i prezime,

2) ime roditelja,

3) jedinstveni  mati¢ni

identifikator (oID),

4)  datum, mjesto i drzava rodenja,

5)  drzavljanstvo,

6) adresa stanovanja,

7) nivo i vrsta obrazovanja,

8)  ukupan radni staz i staz u obrazovanju,

9) podaci o  struénom  usavrSavanju i

napredovanju u struci,

10) radni status kod Organizatora obrazovanja

odraslih,

11) naziv radnog mjesta i

12) podaci o obavezama u skladu sa potpisanim

ugovorom sa Organizatorom obrazovanja
odraslih.
Evidenciju andragoskih radnika Organizator obrazovanja
odraslih vodi i kao dosije zaposlenih.
Clan 43.

(Evidencija o izdatim javnim ispravama)
Organizator obrazovanja odraslih vodi evidenciju o
izdatim javnim ispravama- svjedodzbama odnosno
diplomama i uvjerenjima u skladu sa zakonom i
pravilnikom koji reguliSe formu i sadrzaj javnih isprava u
obrazovanju odraslih.

Evidencija izdatih javnih isprava sadrzi sljedece podatke:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih,

b) naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih,

¢) ime i prezime polaznika,

d) redni broj polaznika iz registra i broj u mati¢noj
knjizi,

e) naziv javne isprave i

f)  djelovodni broj i datum izdavanja javne isprave.

Organizator obrazovanja odraslih polaznicima programa

neformalnog obrazovanja odraslih koje nema status javno

broj 1 obrazovni

vazeCeg obrazovanja, u skladu sa zakonom, izdaje
odgovaraju¢a uvjerenja i potvrde odnosno certifikate koji
nemaju status javne isprave, a za koje se moze voditi
posebna evidencija.

V- UPRAVLJANJE PODACIMA 1 CUVANJE
ANDRAGOSKE DOKUMENTACIJE I EVIDENCIJE

Clan 44.
(Pristup podacima iz andragoske dokumentacije i evidencije i
odredbe o zastiti licnih podataka)

(1) Pristup podacima  pohranjenim u  andragoskoj
dokumentaciji i evidenciji iz ovog pravilnika dopusten je
samo licima ovlastenim od Organizatora obrazovanja
odraslih, te ovlastenom fizickom ili pravnom licu sa kojim
je Organizator obrazovanja odraslih ugovorio obavljanje
poslova elektronskog oblikovanja evidencija i njihovo
dostavljanje u centralnu evidenciju.

(2) Svi liéni podaci o polaznicima i andrago$skim radnicima
moraju biti zasti¢eni od slucajne ili namjerne zloupotrebe,
uniStenja, gubitaka, neovlastenog pristupa i promjena u
skladu sa zakonom koji reguliSe zastitu licnih podataka.

(3) U slucaju namjerne ili sluc¢ajne zloupotrebe, unistavanja,
gubitka, neovlastenog pristupa ili promjena podataka,
odgovornost snosi Organizator obrazovanja odraslih i
ovlasteno lice.

(4) Prilikom obrade li¢nih podataka polaznika, Organizator
obrazovanja odraslih ¢e osigurati zaStitu podataka iz
dokumentacije i evidencije u skladu sa propisima o zastiti
liénih podataka.

(5) Licni podaci ¢e se obradivati samo u mjeri i obimu koji je
neophodan za ispunjenje obrazovne djelatnosti i mogu se
koristiti za statisticke i druge namjene, a u skladu sa
propisima o zastiti liénih podataka.

Clan 45.
(Prikupljanje podataka o polazniku za evidenciju)

Li¢ni podatak o polazniku koji se prikuplja i obraduje
potice iz javne isprave koja se pribavlja po sluzbenoj duznosti
ili je dostavlja polaznik ili na osnovu prijave za upis u program
obrazovanja odraslih koju dostavlja polaznik.

Clan 46.
(Promjena podataka i ispravka u andragoskoj dokumentaciji i
evidenciji)

(1) Organizator obrazovanja odraslih duzan je upisati svaku
promjenu podataka o kojima vodi evidenciju, najkasnije
sedam dana od dana promjene podataka.

(2) Organizator obrazovanja odraslih duzan je dostaviti svaku
promjenu podataka o kojima Ministarstvo vodi evidenciju,
najkasnije 15 dana od dana promjene podataka.

(3) Ispravka pogresno upisanih podataka u andragoskoj
dokumentaciji i evidenciji se vr$i na nacin da se pogresno
upisana rije¢ ili dio teksta precrta crvenom hemijskom
olovkom tako da se moze procitati, a iznad precrtanog
teksta upisuje se ispravan tekst.

(4) Ispravka iz stava (3) ovog Clana ovjerava se potpisom
ovlastenog lica i peCatom Organizatora obrazovanja
odraslih.

(5) Upotreba korekturnog laka za ispravku pogresno upisanih
podataka nije dopustena.

(6) Promjena podatka na osnovu presude, rjeSenja ili druge
javne isprave, na osnovu kojeg se mijenja podatak u
dokumentaciji i evidenciji vrsi se u skladu sa zakonom.
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Clan 47.
(Koristenje podataka)

(1) Podaci iz evidencija utvrdenih ovim pravilnikom mogu se
koristiti samo u svrhu pracenja stanja i preduzimanja
odgovaraju¢ih mjera radi unaprijedenja obrazovnog
sistema, a posebno u djelatnosti obrazovanja odraslih.

(2) Podaci iz evidencije programa obrazovanja odraslih mogu
se koristiti u svrhu profesionalnog informisanja.

(3) Ministarstvo treba obezbijediti uslove da podaci o
programima obrazovanja odraslih budu dostupni javnosti.

Clan 48.
(Dostavljanje podataka)

(1) Organizator obrazovanja odraslih je duzan na zahtjev
Ministarstva dostaviti trazene podatke.

(2) Za valjanost i tacnost dostavljenih podataka odgovoran je
ovlasteno lice Organizatora obrazovanja odraslih.

(3) Organizator obrazovanja odraslih posjeduje racunarsku
opremu i programsku podr$ku koja omogucava pristup
internetu i razmjenu podataka sa Ministarstvom.

Clan 49.
(Cuvanje i arhiviranje andragoske dokumentacije i evidencije)
Andragoska dokumentacija i evidencija utvrdena ovim
pravilnikom Cuva se i arhivira na nadin utvrden zakonom iz
oblasti arhivske grade.

VI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 50.
(Upotreba obrazaca i primjena informacionog sistema)
(1) Organizatori obrazovanja odraslih ¢e do primjene
informacionog sistema upravljanja u obrazovanju odraslih
kojim upravlja Ministarstvo, koristiti obrasce OO-1 i OO-

(2) Primjenom  informacionog  sistema,  Organizatori
obrazovanja odraslih ¢e koristiti nove obrasce predvidene
ovim pravilnikom: OO1, 002, 003, 004, 005, 006,
007, 008, 009, 00101 OO011.

Clan 51.
(Prestanak vazenja ranijeg popisa)

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja i ¢uvanja andragoske
dokumentacije 1 evidencije ("SluZzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 3/22).

Clan 52.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana

objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 11-04/03-34-47237/26

09. marta 2026. godine
Sarajevo

Ministarica
Naida Hota-Muminovié, s. 1.
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA
POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj ...
Vodena od ........cccooeevcniicnee 20 ....... o [« T 20 ....... godine
Od radnold Broja .. B0 srmnampasie
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BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj

Vodena od

- O 20 ....... godine
Od rednog broja ..........cuiiiniiinde. do.
. i Direktor
Redl:1l F'relzm'le i ime Polpis
broj direktora od da

00-1
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UPUTSTVO ZA VOBENJE MATIENE KNJIGE

U jedan svezak matiéne knjige unose se podaci za
polaznike osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u toku jednog
ili vise obrazovnih perioda, a sveske se Stampaju za 160
polaznika.

Matiéna knjiga potinje sa rednim brojem 1, a zavriava se
rednim brojem koji oznacava ukupan broj polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih upisanih u za dva, tri il éetiri obrazovna
perioda, U ovom sluaju redni broj pofinje sa 1, a zavriava se
sa rednim brojem na kraju matiéne knjige.

Opste pedatke za polaznike osnovnog obrazovanja
odraslih i ocjene iz pojedinih predmeta unosi voditelj obrazovne
grupe mastilom | odgovoran je za taénost i rok unosenja.

Redoslijed predmeta u matiénoj knjizi upisuje se
istim redom kako je u odgovarajuéem programu osnovnog
obrazovanja odraslih.

Podatke u matiénoj knjizi, nakon zavrsetka osnovnog
obrazovanja polaznika obrazovanja odraslih ili nakon prestanka
statusa polaznika iz drugih razloga, ovjerava direktor
organizatora obrazovanja odraslih svojim potpisom.

Matiéna knjiga se éuva trajno.
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Obeazowmi | ooannd | sl ainsl) e /
Naziv predmeta period | e iesesserasiine:  |eeraans
Razred Sesli (V) | sedmi (VIl) | osmi (VIll) | dewveti (IX)
jezik i knjiZevnost [ [ ) () ()
Prvi strani jezik [N { ) (1] (1
Drugii strani jezik {1 i [ ()
Matematika {1 { 1 i
Biologija { ] L ) {1 ()
Geografija/Zemijopis () { ) L) ()
Historija/Povijest { { ) () (1
Tehnitka kultura [ |l () (1
Infarmatika {1 i ] { ) [l )
Likovna kultura (1 { ) [ 3 ()
Muzitka/Glazbena kultura () {1 () ()
Tielesni | zdravstveni odgoj [ {1 () (1
Fizika { ) {1 () ()
Hemija/Kemija {1 ) () [ ]
Vieranauka/Vjeronauk [ { ) [ (]
{ | { ) (1
{1 L (1 (1
{ 1} [ ] { ) [ )
Opéti uspjeh: () { ) [ ]
lzdata sviedodZba o | Djelovodni broj Datum izdavanja Voditel] obrazovne grupe, prezime i
zavrienom razredu | izdate sviedodibe sviedodibe ime i svojeruéni potpis
lzdata svjedodzba o Dijelovodni broj Datum izdavanja Voditelj obrazovne grupe,
zavrSeno] osnovnioj 3koli | izdate sviedodZbe | svjedodibe prezime i ime | svojerutni potpis
Direktor:
PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA
Razred Datum izdavanja Razlog izdavanja Polpis lica koje izdaje duplikat

Prestanak statusa polaznika osnovnog obrazovanja odrasiin:
1. uspjesan zavrietak programa

2. odustajanje
3. ispis
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odrashh;

Sjedidte organizatora obrazovana odraslih;

REGISTAR

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH
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REGISTAR A MATICNU KNJIGU
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj ...... S
Vodena od ..........coieeeniinnannes 23 S [t [0 O = SR godine

Od rednog broja ..o s R e s
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA
POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj ........cccevniinnes

NVodena dd: caiasisasias 200000 o [ e e b [ godine
(@5 B [gTen [ o) - NSRRI : (SO
Redni Prezime | ime Direktor Potoi

broj direktora od do Ol

00-2
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UPUTSTVO ZA VODENJE MATIENE KNJIGE

U jedan svezak matiCne knjige unose se podaci za
polaznike obrazovanja odraslin upisanih u toku jednog ili vise
obrazovnih perioda, a sveske se Stampaju za 160 polaznika,

Matiéna knjiga potinje sa rednim brojem 1, a zavr3ava sg
rednim brojem koji oznacava ukupan broj polaznika obrazovanja
odraslih upisanih u za dva, tri ili Eetiri cbrazovna pericda. U ovom
slucaju redni broj podinje sa 1, a zavriava se sa rednim brojem
na kraju matiéne knjige.

Opste podatke za polaznike obrazovanja odraslih, ocjene
iz pojedinih predmeta, unosi voditelj obrazovne grupe mastilom i
odgovoran je za taénost i rok unodenja.

Redoslijed predmeta u matiénoj knjizi upisuje se
istim redom kako je u odgovarajutéem programu
obrazovanja odraslih.

Podatke u matitnoj knjizi, nakon zavrietka obrazovanja
polaznika obrazovanja odraslih ili nakon prestanka statusa
polaznika iz drugih razloga, ovjerava direktor organizatora
obrazovanja svojim potpisom.

Matiéna knjiga se cuva trajno.
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Naziv i wsta programa obrazovania odraslil oo i e s e e b e
Djelovodni broj | datum cdobrenja za izvodenje programa oo :
Djelovadni broj i datum sviedodzbe o zavrSenej 0Sn0wne) SKON ... i
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|zdata svjedodiba o

Djelovadni broj izdate
zavrsenom razredu e

odibe svjedodzbe

Dalum fzdavanja

Voditelj obrazovne grupe,
prezime i ime 1 svojeruéni potpis

PODACI O MATURSKOM/ZAVRSNOM ISPITU

Dijelovi na maturskomizavrSnom ispitu Ocjena Im;;ﬁmﬂﬁ e
()
(|
{1
)
()
Polaznik/ca je poloZio/la malunu/ZaveSal ISPILS .............ooccioreossescisissiossississsisssses | ) uspjehorm
Vrijeme polaganja maturskog/zaviSnog ISpita: ........ocoovmemsrmmeses i
Zaniman)e: koo stekan PO NI i i i s e e e Fbd ol s W AN we e e e L e e
lzdata sviedodZba o polofenom | Djelovodni broj izdate | Datum izdavanja :rﬂ"‘:“;:z’f::ﬂfm :
maturskom/zavrnom ispitu sviedodzbe svjedodzbe svojeruéni polpis
Direktor:
PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA
Razred Datum izdavanja Razlog izdavanja Fotpis e koje trdaje

duplikat

Prestanak statusa polaznika obrazovanja odrasiih:

1. uspjesan zavrielak programa

2. odustajanje
3. ispis
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora cbrazovanja odraslih:

REGISTAR

POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

e B L e s
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Redni

Prezime 1 ime polazmkn

Podact 12 matidne knjige

“Sveshi

Broj matiéne
knjige

Mapomena
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

MNaziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

DNEVNIK RADA
OBRAZOVANJA ODRASLIH

Naziv obrazovnog programa

Mastavni predmet/sadrzaj

Djelovodni broj i datum odobrenja za izvodenje programa

Obrazovni period

Prezime i ime nastavnika/predavada

Voditel) obrazovne grupe
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SPISAK POLAZNIKA PROGRAMA OBRAZOVANIJA ODRASLIH

broj

Red.

Prezime i ime polaznika

Napomena

2,

3

18.

19.

20.

Z1.

22.

24.
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PLAN IZVODENJA PROGRAMA OBRAZOVANIA ODRASLIH

It e e A ] i R e s R e i

br.

Red

Tematski sadriaj nastavnog predmeta

Predvident
broj sati

1.

10.

11
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DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH
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(Rosdni brog
mastavnog damah

Utorak

(Dt}
[Rtadini beoj
naskaviog danay

{ Diatisin

{Redui baoj
nastasvnog danaj

Cetvriak

 (Datum)
(Redni broj
nasiaviog dunaj

Petak

(Badhni beoj
nastaveog donah

Subota

(Badni beoj
naslaviog domay

Napomena
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ODSUTNI UCENICI

Razlog

Prezime i ime

6 | teostunka

Br. Casova

Opr.

Neop.

Napomeni

BRI i s s ikt ag

o godine

Pusipin

 (Voditel obrasovne gupe)
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslin:

SjediSte organizatora obrazovanja odrasiih:

PRIJAVA ZA UPIS
U PROGRAM OBRAZOVANJA ODRASLIH

IOz IS PO IIKATBE o o coun mmsiimwes micomss oo m s n smio s s bvice ks 4 e s 4 B
Erame T e OB, i s s e s A R e e s T e R s

Dan; mjasec, Qodina rOTBNEE (... il bl e b ddeivin s an it b e A, NV TECRTL e G PN o)

ENEEEEEEEEEEE

L o T L O PP

B B ORI s i A o T A S R D R SR s RV
T T N s e e S S S e s
Adresa stanovania POREZNIKA. ... s rreaes reses s rrs s s s ness e rs s rea s e eae e e g e e e

Maziv i vrsta programa obrazovana OdrBEIN .. . e s et i s e s e bt e by St e

Steeno obrazovanje, Skola, razred | slepen SIUENE SPRBME ... . e cis s rnr s s smersiaie e s SRR
AT P T B B R N s i s i v eh s Py ey s o Y A e e S AN Vo A e i Vi T Ay e r A

I Y BTN N s a3 AR N 0 o o A D M6 A T A
Uz zahtjev prilazem sljedece dokurnente (naziv, broj, izdata od):

PODNOSILAC PRIJAVE

" (Sviedofanstvoirjedenjs, razred, bro) datum | Bkols, na osnowu koga se ulenk upsu)
L= P j& upisanfa u program obrazovanja odraslin

b R s R goding UPIS ODOBRAVA DIREKTOR
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjedidte organizatora obrazovanja odraslih:

PRIJAVA
ZA POLAGANJE ............. ceennen [ SPITA

|I.Azmemmm"”m|t-"“';m.:ﬁmum- {531

Proimie § IID PO MEOIIREICRL ... onscomeiinsciiosingsiam s o il o 0 o e Y B S A R
Prazime d ImeroaRal i inbnbiahio b s o e s a1 o b oA b o B b bR v

Dan, mjesec, godina rodenja ............

(IMEBY

NS TN s e e T T e T T T e T T e T e AT T

T L Y= e e S s s e s

AT R PO B I . L i N R

Prijavijujem 5& 28 POIBGANE .............cccoii it ieneen ISP 28 program obrazovanja odraslih

23 FAZIB oovvcenvmsmnsemsesnsnnnnnees |} 28 Sljedete nastavne predmele/sadriaje:

Datumn prijave ispita PODNOSILAC PRIJAVE

-

POPUNMYA STRUCHA SLUZBA USTANOVE

PRIJAVA PRIMLIENA. ...

MATICENI BROJ POLAZMNIKA: @i s
ISPITE ODOBRAVA DIREKTOR USTANOVE
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Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

ZAPISNIK

O POLAGANJU ........ T T e ISPITA
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Voditelj obrazovne grupe Direktor ustanowe
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja edraslih:

Sjediste organizalora obrazovanja odraslin:

PRIJAVA
ZA POLAGANJE ZAVRSNOG ISPITA
P T T TN v s A VA e S R MR b s T o T S e R
B T W ORI vy o v s e 3 5 o B 4 A S 0 T ST
O ) O
(JMB)

B I OO OIS ORIV ooy s s B A P S A
Mjesta rodenja .......ooceeiinie L R, PLEREe CRTN R R R PO AR
3 Z NPT TORTTURES 4 oo 5 A B S S P S s N B B
I L N R TR, b B e s g A A AR e AR A A A s oA 1

Prijavijujemn se za polaganje zavrinog ispita u

{Naziv | spediste organizatora abrazovanja odrasiin)

Prilazem sviedodzbu o zavrsenom {___) razredu, kao zavrinom razredu

(Maziv programa obrazovanja)

koja je izdata pod brojem od

Tema zavénog rada

PODNOSILAC PRIJAVE

POPUNJAVA STRUCNA SLUZBA USTANOVE

Prijava primljena:
.

5111 [ —— e N

Dbl v
Zavrsn| ispit adobrava Direklor
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ZAPISNIK
O POLAGANJU ZAVRSNOG ISPITA

Prezime 1 ime pOIAINMCEICE ... ovommimmrri o s e e

polagaofa & .. dSDHE | pOStiganda sljededi uspjeh:
Praktitan rad sa pisanim opisom

Tema:

Ocjena praklidnog rada: . i ()
ObrazloZenje ocjene prakiicnog rada :

Predeleanil iy DRIVBI s U s s i esaseaseacess

Odbrana praklitnog rada
Pitanja:

Predejednlle:oiisinainmminas epiivals s s Olanyssssiiinminsmiss

Pismeni ispit iz predmeta Bosanski jezik | knjizevnost, Hrvatski jezik i knjizevnost, Smpski jezik i knjizevnost
TR e ik SR S B W A S A A B8 o S S g S R e

Ciejenmynsnimaasanainilad

ObrazloZenje ocjene pismenog ispita iz predmeta Bosanski jezik | knjizevnost, Hrvatski jezik | knjizevnost,
Srpski jezik | knjizevnost:

1 . .

Prema tome polaznitiea J8 S ... s (o) USEENOM poloZioNa zavrini splR prema odgovarajuéem
programu obrazovanja odraslih-. ., : N N I ———
T8 TANMMBNME . o ieames e bt s

Podaci o poloenom zavrinom ispitu uneseni su u matiény knjigu, sveska,............. radnibro) ..o

Voditelj obrazovne grupe Direktor ustanove
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste crganizatora cbrazovanja odrashinh:

PRIJAVA
ZA POLAGANJE MATURSKOG ISPITA

P T O T I B O s e e A e R I e s e b e T e v

e e e o R T s e e R T s vt

Pan Ias e QOUIME POMBIER: . oo s s R S A SRR e S S EE RS A

LI P

{IMB}

I T T e S e L R e L S
N IOBTNIRER im0 g A 3 A R A G m VAR  HE
Addrasa stanovania POMBZOTRE oo o i s b R i R R R S

Prijavijujem se za polaganje malure u

(Maziv | sledibte arganizators oleazovania adraslih)

PrilaZem svjedodZbu 0 zavrienom () razredu, kao zavrinom razredu
(Maziv programa obrazovanja)
koja je izdata pod brojem od

Tema maturskoq rada

Podnosilac prijave

POPUNJAVA STRUSNA SLUZBA USTANOVE

Prijava peimijens

3 77T LT s

[0 /T o O
Maluru odobrava Direkior
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ZAPISNIK
O POLAGANJU MATURE

Prezime | ime polaznikafCr ... s s

polagaofa §& o ASDHE | pOStigaoa sljededi uspjeh:
Maturski rad
Tema.

Obraziodenje ociene maturskeg rada:

PUOQSIBINIK ..o oo oo :

Odbrana maturskog rada

PHanja:

O S B e s s e SR i
2.

PrOOSBANIK. ..o DU . -

Datum Tema na Pitanja na Polpis Hanova
Haslaund predmel* polagana pismenarm wspitu usAEnam st _ Komasije

Re_ broj

Piam
Usm
Zaklj

()
Al
()

[}
{1
)

* pdnosi e na skole koje u programu polaganja mature imaju i druge predmete

Prema tome polaznikica o s ..o :
programu abrazovania cdrasli
Za zanimanje

(...} uspjehom poleioda mature prema odgovarajudem

Podaci o pelatenc| matun uneseni su u matiénu knjigu, sveska...... .. SR | L4 B e

Voditelj obrazovne grupe Direkior ustanove
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Broj maticne knjige

Vodena od oo @0 s A0 i 20 .. godine

O rednog Bdga: qcasssnsnrnmrn B amrirnaEa

Direktor

001
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
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Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Broj matiéne knjige

VOREBA G .....oniitinmmsssnsminnas il srsrss O e inssssavss senspnmssmizos B 19isssr FODIRE
S0 rednon Bioia s B s

Redni Ime i prezime Direktor —

broj direktora od do I
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UPUTSTVO ZA VOBENJE MATICNE KNJIGE

U jedan svezak maticne knjige unose se podaci za
polaznike osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u toku jednog
ili vise cobrazovnih perioda, a sveske se Stampaju za 160
polaznika,

Matigna knjiga potinje sa rednim brojem 1, a zavr5ava se
rednim brojem koji oznagava ukupan broj polaznika osnovnog
obrazovanja odraslin upisanih u toku jednog ili vise obrazovnih
perioda. Redni broj poéinje sa 1, a zavriava se sa rednim brajem
na kraju matiéne knjige.

Opce podatke za polaznike osnovnog obrazovanja
odraslih i ocjene iz pojedinih predmeta unosi voditelj obrazovne
grupe plavom dokumental olovkom | odgovoran je za tacnost
unesenih podataka i blagovremenost unosenja.

Redoslijed predmeta u matiénoj knjizi upisuje se
istim redom kako je u odgovarajuéem programu osnovnog
obrazovanja odraslih.

Podatke © matiénoj knjizi, nakon zavrietka osnovnog
obrazovanja odraslih ili nakon prestanka statusa polaznika iz
drugih razloga, ovjerava direktor organizatora obrazovanja
odraslih svojim potpisom i pored voditelia obrazovne grupe
odgovoran je za taénost podataka.

Matiéna knjiga se ¢uva trajno.
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Obrazovni | od......c...cvee Wemma [ P il s
Naziv predmeta period [ [ e B0 T v LA Wi
Razred Sesti (V1) sedmi (V) | osmi {(VIII) deveti (IX)
jezik i knjizevnost { '} | [ i)
jezik [ ] s { ) i)
Matematika Lo {3 £ [
Informatika { ( ) { ) ()
Tehnicka kultura {1 { ) { ) {1}
Fizika £ £ 1 [ (3
Hemija/Kemija ) 4 { {
Bialogija { 1 { ] ) [
Historija/Povijest A A L) [ )
Gradansko obrazovanje 1] ) { ) [}
Geografija/Zemljopis { 3} { () ()
Poduzelnisivo { ) { ) { ] { 1}
i3 [ ) [ { )
{ { ) [ [}
{_:} {1} [ ()
{ [ { ) { )
{ } [ () i)
(1 { ) () ()
Opdi uspjeh: { } { ) ) { )
lzdata svijedodiba o | Djelovodni broj Datum izdavanja Prezime | ime voditelja obrazovne
zavrSenom razredu | izdate sviedodZbe sviedodibe grupe i svojeruéni potpis
lzdata sviedodZba o Djelovedni bro Datum izdavani Prezime | ime voditella
zaurém:% osnovnoj Skoli izideme sur]gdodiZbe sviedodzbe " gg::;“mﬂ grupe i svojeruCnl
Direktor:

Razred

Dalum izdavanja

Razlog izdavanja

Polpis odgovomog lica

Prestanak statusa polaznika osnovnaq obrazovanja odraslih:
1. uspjesan zawrselak programa

2. odustajanje
3. ispis
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA
POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Broj matitne knjige ...l
VOBBRa O ......coimiiriionioninion @O spiapes ' [ A s 20 e godine

Od rednog broja ........ooveevveivvevnieecenns s o RN



) SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 26. 3. 2026. KANTONA SARAJEVO Broj 12 - Strana 83

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA
POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Broj matiéne knjige ..............c.......

Vodenaod ....ocoovevvviivvenenene 20 ... do e 20 ... godine
Od rednog broja ... s [ i e R e e T
; ; : Direktor
Redni Ime | prezime <
broj direktora od . roips
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UPUTSTVO ZA VOBENJE MATICNE KNJIGE

U jedan svezak matiéne knjige unose se podaci za
polaznike obrazovanja odraslih upisanih u toku jednog ili vise
obrazovnih perioda, a sveske se Stampaju za 160 polaznika.

Matiéna knjiga poéinje sa rednim brojem 1, a zavréava se
rednim brojem koji oznatava ukupan broj polaznika obrazovanja
odraslih upisanih u toku jednog ili vise obrazovnih perioda. Redni
brej potinje sa 1, a zavrSava se sa rednim brojem na kraju
maticne knjige.

Opce podatke za polaznike obrazovanja odraslih, ocjene
iz pojedinih predmeta, unocsi veditel] cbrazovne grupe plavom
dokumental olovkem | odgoveran je za tanost unesenih
podataka i blagovremenost uncsenja.

Redoslijed predmeta u matiénoj knjizi upisuje se
istim redom kake je wu odgovarajuéem programu
obrazovanja odraslih.

Podatke u mati¢noj knjizi, nakon zavrietka programa
obrazovanja odraslih ili nakon prestanka statusa polaznika iz
drugih razloga, ovjerava direklor organizatora obrazovanja
odraslin svojim potpisom i pored voditelja cbrazovne grupe
odgovoran je za tatnost podataka.

Matiéna knjiga se €uva trajno.
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Izdata svjedodzba o
zavraenom razredu

Djelovodni broj izdate
svjedodzbe

Daturn izdavanja

svjedodzbe potpis

Prezime i ime voditelja
obrazovne grupe i svojerudni

PODACI O MATURSKOM/ZAVRSNOM ISPITU

Dijelovi na maturskomizavrinom ispitu Ocjena Im.:;jlfﬂe
[ A
{ )
i
£ 3
()
Polaznikica je poloZiola maturSKifZavrSni ISPILS .o imis s siisssassismsenmmssssssns | Juspjghom
Vrijeme polagania matursko g O BBPIa: .. . i icisisiesieis vanmseysn bas benas s sh o bh ok smmaa s S e a b mmns b en e
Zanimanje koje jo pOlaZRIKACE SURKAOIBL | i i viiiiienrisrrress reresesresisss ddass vaksn ferrrassrrssansiabakassutsshesnmsasrsnssrebiboris
lzdata sviedodZba o poloZenom | Djelovodni broj izdate | Datum izdavanja :ﬂpf'{:f;mi
maturskomizawrinom ispitu sviedodibe svjedodZbe svoje r'u &ni potpis
Direktor:

PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA

Datum davanja

Razlog izdavanja

Patpis odgovomodg lica

Prestanak statusa polaznika obrazovanja odrasiih:

1. uspjesan zawrselak programa

2. odustajanje
3. ispis
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora chrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA
POLAZNIKA PROGRAMA OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Broj matiéne knjige ... !
Vodena o ........coocvevinnne . SN O T a1 - godine

Od rednog BIOJ8 . ssiisssiie A0 o R
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora chrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA PROGRAMA OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Vodena od ... 200 O v . — godine
O rednog BIOJE ..c...ovirere e nsmnsrsmaresens 2 e e et e
Redni Ime i prezime Dereicor )
bre) dirkiarn P & Polps
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UPUTSTVO ZA VOBENJE MATIENE KNJIGE

U jedan sverak maténe knjspe imose se podad za polamike programa osposoblavania | usavriavania
upisanih u toku jednog il vide obrazovnih perkoda, a sveske e Stampaju za 180 polaznika

Maticna knjiga podinje sa rednim brojem 1, a zavrdava se rednim Brojem kofi oznatava ukupan broj
polarnika programa osposcbljavania i usavréavanja do popunjavanja matitne knjige. Redni broj polinjesa 1, a
zavriava se 53 rednim brojem na kraju matdne knjige.

Opdée podalke za polaznike programa ospasobljavania | usavrdavania unosi vodilel) obrazond grupe
plavom dokumental clevkom i odgoveran je za tadnost unesenih podataka | blagovremenost unodenja

Ukoliko polaznik ked jednog erganizatora obrazovanja odraslih zavedi vide od jednog programa
esposobljavanja ili usavriavanja, xa svaki program kaji zavrdi upisat de se pod novim matiénim brojem.
Hod programa ufenja stranih jezika pod jadni tiénim brojem uplsuju se svi zavréoni stepenl unutar
jednog stranog jezike.

Osnov upisa u program osposobljavania | usavrdavanja je isprava kojom polaznik dokazuje da
ispunjava uvjote za upis u program. U navedenu rubriku se upisape naziv | broj isprave, naziv zanimanja
ili programa koje je polaznik zavriio, naziv ustanove koja je izdala ispravu | detum izdavanja

U rubrici nastavni predmetiisadriajimodulifispiti® upisuju se svi nastavni predmeti ili sadrzaji
programa osposobljavanja i usavrbavanja kojo jo polamik zavrdio. Kod programa ubenja stranih jezika
rubriku jg potrebno razdijeliti na nadin da se polazniku upisuju svi zavrSeni- stepeni unutar jednog
stranog jezika.

U rubrici  datum polaganja ispita | uspjeh® upisuje se datum polaganja ispita | uspjeh na ispitu,
U programima osposobijavanja | usavriavanja uspjeh se evidentira kao , polotiofnije polodio®, osim kod
programa udenja stranih jezika gdje se uspjeh evidentira ocjenama: odlitan [5), vrio dobar (4), dobar (3},
doveljan (2] | nedovoljan (1).

Podatke u matidnof knjizi, nakon zavrietka programa osposoblavanja | usavrdavanga il nakon prastanka
siatusa polazniks z drugih razlogs, ovieravs direkior organizatora obrazovanja odrashh svojim potpisom i pored
voditelja obrazovne grups odgovoran & za taénost podataka

Maticna knjiga se éuva trajno:
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—

Tl | prazim polaznika)

[Prazime | ime rodnalja)

Daurn redenia.

JMB
olD
Wjesia | dreava rodonia Adresa snovania
Dirzawljanstvo:
Hamv i vrsta programa
Datum uptsa u program; Olorazomi panod: OEnov upisa u program
Dibiovoan Broj || 17 | prazime s polpes
Nastavri predmatiimodullispitisadriag m‘f‘“ﬂ""' datum izdavania javne | wodiela obrazovne
impen Isprave grupe

Podaci o izdavanju duplikata | oslake napomene
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odrashh:

Siedidte organizatora obrazovanja odrashih:

REGISTAR

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH
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BOSNA Il HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Maziv 1 vrsta obrazovnog programa

Dyelovedm broj 1 datum odobrenja za izvodenje programa

Obrazovni period

Voditelj obrazovne grupe

005
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SADRZAIJ

strana

Pregled nastavnih predmeta 1 andragoskih radnika ... . 4
Plan nastavnih sadrZaja po mjesecima
Spisak polaznika programa obrazovanja odraslih ..o BT
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UPUTSTVO ZA VODENIE DNEVNIKA RADA

U Dnevnik rada se evidentiraju podaci o nastavnim predmetima/modulima/ispitima ili nastavnim
sadrzajima, o polaznicima i drugi podaci vaini za pojedinog polaznika ili cijelu obrazovnu grupu
tokom izvodenja programa obrazovanja odraslih za sticanje osnovnog obrazovanja, srednjeg
obrazovanja, prekvalifikacije, dokvalifikacije, osposobljavanja i usavrdavanja,

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljededi nadin:

I. Pregled nastavnih predmeta i andragoskih radnika popunjava ovladteno lice Orgzanizatora
obrazovanja odraslih na poletku realizacije programa obrazovanja odraslih. U tabelu je
potrebno unijeti sljedece podatke: naziv predmeta, prezime i ime andragodkog radnika i
obrazovni period.

2. Plan nastavnih sadrzaja po mjesecima popunjava andragoiki radnik. U tabelu se unose podaci
o planiranim nastavnim sadrzajima 1 broju planiranih i realiziranih nastavnih sati za svaki
nastavni predmet,

Tl

Spisak polazmka programa obrazovanja odrashh popunjava ovlasteno lice Organizatora
obrazovanja odraslih na podetku realizacije programa obrazovanja odraslih. U tabelu se unose
podaci: prezime i ime polaznika i redni broj polaznika u matiénoj knjizi.

4. U dnevnik rada andragoski radnici upisuju redni broj nastavnog dana, datum, naziv predmeta,
sadriaj rada na satu i redni broj nastavnog sata, $to verifikuju svojim potpisom.
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA 1 ANDRAGOSKIH RADNIKA

Naziv
nastavnog
predmeta

Prezime i ime
andragoikog radnika

Obrazovni
period

oD

Do

Prezime i ime
andragoikeg radnika

Obrazovni
period

oD

Do
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MNastavni predmet/sadriaj

PLAN NASTAVNIH SADRZAJA PO MJESECIMA

Mjesec

Broj
nastavnih

sahi

Nastavni predmet:

Planirano

Realizovano

PLAN NASTAVNIH SADRZAJA
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SPISAK POLAZNIKA PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Redni
broj

Prezime i ime polaznika

Redni broj polaznika u
matiénoj knjizi

p

i
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DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH
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ODSUTNI POLAZNICE Razlog
Predime | ime 1123 izostanka e siacis
Nije odekane ... T
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACILJA BOSNE 1 HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih

DNEVNIK RADA
PRAKTICNE NASTAVE

Naziv obrazovnog programa;

Struka:

Miesto 1zvodenja praktiéne nastave:

Obrazovni period

Nastavnik praktiéne nastave
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SADRZAI

T i i B e o Y
Imenik polaznika i ocjene prakliBne RASIAVE ... ... 4
Drevnik rada praktifne nastave:: i s dars@inniimeninasniann- 16
Zabiljeske nastavnika praktidne NASIAVE ... i e s 3
Radionitki prostor 1 opremlenost radionICe ... ... iimmisiiimmm s i iesiicns 30

ZaduZenje alata i opreme
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UPUTSTVO ZA VODENJE DNEVNIKA RADA

U Dnevnik rada praktiéne nastave se evidentiraju podaci o nastavnom radu u okviru praktiéne
nastave, polaznicima i ocjenama praktiéne nastave 1 drugi podact vaini za pojedinog polaznika ih cijelu
obrazovnu grupu tokom izvodenja programa obrazovanja edraslih,

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeci naéin:

1. U rubriku , Imenik polaznika 1 ocjene praktiéne nastave” upisuju se podaci o programu
obrazovanja odraslih 1 to: vrsta obrazovanja, struka | zanimanje te ime | prézime polaznika,
razred i ocjena praktine nastave

2. U, Dnevnik rada prakiiCne nastave” nastavnik praktiéne nastave upisuje redm broj nastavnog
dana, datum, sadrza) rada na satu, broj realizovamh sati te podatke o odsutmm polaznicima

3. Zabiljedke nastavnika praktiéne nastave odnose se na pitanja znacajna za realizaciju programa
prakti¢ne nastave, orgamzaciu i raspored rada, posebno u realizaciji proizvodnog programa.

4. U rubriku ,Radionicki prostor 1 opremljenost radionice” nastavnik praktiéne nastave upisuje
zabiljeske u vea sa uslovima rada u radiomékom prostoru te eventualnim intervencijama koje
je potrebno izvrsin u cilju unapredenja uslova rada

5. U rubnku  ZaduZenje alata 1 opreme” nastavmk praktiéne nastave upisuje alate 1 opremu koje
je zadugio 1 koristio za provedbu praktiéne nastave.
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IMENIK POLAZNIKA 1 OCJENE PRAKTICNE NASTAVE

VESTA OBRAZOVANIA

STRUEA

LANIMANIE
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DNEVNIK RADA PRAKTICNE NASTAVE

o NASTAVNI RAD
broj e ODSUTNI POLAZNICT .
Broj saia Apomena
dana Sadrzaj nastavnog rada o
1 dad st Ime i prezime 1l213) 4l 5|6l 7| Raelog
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ZABILJESKE

nastavnika praktiéne nastave
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RADIONICKI PROSTOR | OPREMLJENOST RADIONICE
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ZADUZENJE ALATA 1 OPREME
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslin:

SjediSte organizatora obrazovanja odrasiih:

PRIJAVA ZA UPIS
U PROGRAM OBRAZOVANJA ODRASLIH

IOz IS PO IIKATBE o o coun mmsiimwes micomss oo m s n smio s s bvice ks 4 e s 4 B
Erame T e OB, i s s e s A R e e s T e R s

B O Rl . T D S o L el

HEEEERENNEN

L o T L O PP

B B ORI s i A o T A S R D R SR s RV
T T N s e e S S S e s
Radni stalus ... T T e R S, F——— SRR S R —.

AATEEA OV AN O PO EETHIAICES .. v wiciuiveiesiins s Foomssias i s s i s i o v B R PR HOETY

Maziv i vrsta programa obrazovana OdrBEIN .. . e s et i s e s e bt e by St e

Steeno obrazovanje, Skola, razred | slepen SIUENE SPRBME ... . e cis s rnr s s smersiaie e s SRR
AT P T B B R N s i s i v eh s Py ey s o Y A e e S AN Vo A e i Vi T Ay e r A

I Y BTN N s a3 AR N 0 o o A D M6 A T A
Uz zahtjev prilazem sljedece dokurnente (naziv, broj, izdata od):

Datum podnoSenja prijave FODNOSILAC PRIJAVE

T {Svjedoganstvairetenje, razred, broj, datum | ustanova, na osnovu kiga se polaznikcs upisue)
POIAZMIKITA ..o imisiscin s iems o s s e s e e n vesnnes j& upisanfa u program obrazovanja odrasiin

b R s R goding UPIS ODOBRAVA DIREKTOR
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

PRIJAVA
ZA POLAGANJE ISPITA

P T | T O I I i oo w5 A 0 e S T R R A AR s
Iy O e L B T R B i R RS

Adresa slanovan]a PORBZMIKAICE ... ceu e sorersssernmess s sasra s s s s as ey e s s s e rs st s a8 en Y By e pmes crmnR R S

Prijavijujem se za polaganje ispita za program obrazovanja odrasli ... e

za razred . } za sljedede nastavne predmete/module/fispite:

Datum prijave ispita PODNOSILAC PRIJAVE

D e

POPUNJAVA STRUENA SLUZBA ORGANIZATORA

DATRINE i

BROJPROTOKOLA: ..o

MATIENI BROJ POLAZNIKA: ..ot

ISPITE ODOBRAVA DIREKTOR



) SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 26. 3. 2026. KANTONA SARAJEVO Broj 12 - Strana 113

Maziv organizatora obrazevanja odraslih;

ZAPISNIK
O POLAGANJU ISPITA

Prezime i ime polaznikalte ... oo
olagaoda je ispile i postigao/a sljededi uspjeh:

&l Ocjene
- = = i @ | Potpic
o | Predmet %m Zadatakipitanje na usmenom-pismenom ispitu E E S | Elanava
b (g 5| & | xomisie
(=] E = E
1.
- e o Wiy IR
[Dediapmdnk)
0 0 n Il 4 B HEaiemem
[iepetreat
e
- -t b1 [ E—
i [eduesdak]
3. L - ——
[rapaivad)
{clan)
"t —
— = a1 1 FARRRN
[fredspmdnic]
! 11+ 1 ] | EeEas
[rapsinad)
st
- “r e i
[pedinpndni)
5 | - AT
i {ispaaat
L
{edank
= ~r iy i BRI,
. [t apmsek)
8 r TR
lspriac
{ehing
?- 1
a.
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el o]
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B
fefank
10
- “"' b 3 [ FPor e e,
3 4 Lpedagrdnk]
11. : ; e S
1 1 Ips s
; . S
: {tsank
Ot (-1 [ [ ev——_——
F i i frmeiadnd
12. i - A
LFEIeNd
i - P
1 tkan
~ o Gy [ S
3 e apecind]
13, j AN
B e
tan|
~ e = b7 [ G T
[nrectucini)
i1 v v | "o Al JNiiansi
;R
15.
1 RS = | —"
| [ presagedni
18. i : R T
H [rapdarad
Prema tome polaznik/ca je s uspjehom peloZiofa sve ispile i lime zaviSioNa .......ccooeevvenicnrernrenns { )razred
2 PO O R VI S IR TN ovscornioss i omtsestismsissoes WS s W S A e F S A VY
B e e { ) uspehom.
Podaci o polozenim ispitima preneseni su u matitnu knjigu obrazovanja odrastih broj: ... redni broj
polaznika ...

Voditelj obrazovne grupe Direktor
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

MNaziv organizatora obrazovanja odrasiih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih;

PRIJAVA
ZA POLAGANJE ZAVRSNOG ISPITA

PO | The O B i i s S s
LT LT T ] O

Adras e St an OV POl IR B OB i e oo S W e w b bl b b amis b by s b sl

Prijavijujem se za polaganje zavrinog ispita u

(MNaziv i sppdifte organizatora obrazovanja odrastih)

Prilazem sviedodZbu o zavrSenom () razredu, kao zavrinom razredu
{Maziv programa obrazavanja)
koja je izdata pod brojem od
Tema zavranog rada
Datum prijave ispita PODNOSILAC PRIAVE

o

POPUNJAVA STRUCNA SLUZEA ORGANIZATORA

EATLINE i

BROJ PROTOKOLA .......ocoviimmsmminaiivs
MATIENI BROJ POLAZNIKA: ..o

ZAVRENI ISPIT ODOBRAVA DIREKTOR
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Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

ZAPISNIK

O POLAGANJU ZAVRSNOG ISPITA

Prezime i IMe POIBEMIKAITE ..ottt ie s s s s bt e e s

polagaoia je zavrsni ispit u pericduod .......... La v SRR 20...... godine i postigac/la sljededi uspjeh:;

Praktitan rad sa pisanim opisom
Tema:

OCIBNRY ... ismiipisaivnsas Koo
O T B T IREE ... e ey o e A 00 A 504 3mSR B R B

Komisija:
PRtk .o SIS oo ORI i i e

Cdbrana prakticnog rada
Pitanja:
o oA R S S R N S B S S S RSB R A S KR A e

Datum odbrang: ... OB s st s Do)
Komisija:
Predsiednik: oo oo BSPRIVBE, v ionssreessessnessrnse GIBM wootiiiias e onmsiersssssssassmsass

Pismeni ispit iz nastavnog predmeta Bosanski jezik i knjizevnost, Hrvalski jezik i knjizevnost, Srpski jezik |
knjizevnost

B L A R s L U o

Datum polaganja: ... Ocjena: .,

O O e N O MO i st e e o o s e e s T s s s

Komisija;
Prodsiednik: ... et e vinsisieeiie el s O s
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Ocjene
- ES i w| Potpis
= | 58 Temana Pitanja na = |
E Nastavni predmet 84  vsmenomispiu usmenom ispity | & | § S :L“;;‘i';
=
&3] 9
55 e [{EC By ———
] '—; ] ': k]
[ —
T
g [T
: [tian}
e e o kI
I H (preschgacnii(
: [ —
] tptacy

* odnosi se na organizatore Koji u programu polaganja zavrsnog ispita imaju i druge predmete

Prama tome polaznik/caje—nije s ..o [o02.) UsSpjghom polozio/la zavrsni ispit
prema odgavarajucem programu obrazovanja odraslin za zanimanjé ...,

Podaci o polozenom zavrsnom ispitu uneseni su u maticnu knjigu cbrazovanja odraslin broj: ..........
redni broj polaznika ............
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Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

ZAPISNIK

O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA ZAVRSNOG ISPITA

Prezime i ime polaznikalce

polagaoila je popravni ispit u periodu od ......... do........ 20...... godine | postigao/la sljedeci uspjeh:
Ocjene
5 af
= Dio zavrinog 5 & Tema na Pitanja na = | = E Potpis élanova
5 ispita® = % pismenom ispitu usmenomispiu | @| §| 5|  komisie
o =
ol R
] Y
= {FrocHeini
: : Irsatrnd)
: A [ ===
¥ [&an)
2] S T Remvorevars
: $ 3 {peevisjodni)
] [ —
: Iisgrtivnd)
| [ e—
] {idari)
* Ukoliko je potrebno polaganje ispita samo pismena il usmeno drugu rubriku treba precriati
lzdvojano mislienje Slanova KOMISHE ... ..o s s smsos o srm s smees s s s brnad o e sacsabnnamsnstba e sras
Prema tome polaznikicaje—nije s ..., civiee {oon) uspjenom polozio/la zavrdni ispit

prema odgovarajucem programu obrazovanja odraslih za zanimanje

Podaci o polozenom zavrinom ispitu uneseni su u maticnu knjigu obrazovanja odraslih broj: ..........
redni broj polaznika ............
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste crganizatora cbrazovanja odrashinh:

PRIJAVA
ZA POLAGANJE MATURSKOG ISPITA

P T O T I B O < s e e e e e R I e s A e e T
DR Y PORBEIYIR oo iinastinnmte i o R S A e e T W S g A T N b g

ey e TR b L A e SO

Prijavijujen se za polaganje maturskog ispita u

{Maziv 1 sjadisie organizatora obrazovanjs odraslh)

Prilazem svijedodZbu o zavrienom (___) razredu, kao zavrsnom razredu

{Maziv programa obrazovanja)

koja je izdata pod brojem od

Tema maturskog rada

lzbami predmet na maturskom ispitu

Datum prijave ispita PODNOSILAC PRIJAVE

POPUNJAVA STRUGHA SLUZEA CRGANIZATORA

DATUM: ...

BROJ PROTOKOLA: ... R——
MATIENI BROJ POLAZNIKA ... s

MATURSK! ISPIT ODOBRAVA DIREKTOR
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Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

ZAPISNIK

O POLAGANJU MATURSKOG ISPITA

Prezime i IMe POIBEMIKAITE ..ottt ie s s s s bt e e s

polagao/la je maturski ispit u pericduod ......... (v o N 20...... godine | postigao/a sljededi uspjeh:

Maturski rad
Tema:

OCIBNRY ... ismiipisaivnsas Koo
O T B T IREE ... e ey o e A 00 A 504 3mSR B R B

Komisija:
PRtk .o SIS oo ORI i i e

Odbrana maturskog rada
Pitanja:

Datum oabrane: ... ENJANAL s i)
Kamisija:
Predsiednik ... e BSPIIVAE: oo csssrisnsmsssmesnese GIN wossssissiemseneessssensnmssmnacne

Pismeni ispit iz nastavnog predmeta Bosanski jezik i knjizevnost, Hrvalski jezik i knjizevnost, Srpski jezik |
knjizevnost

B L A R s L U o

Datum polaganja: ... Ocjena: .,

O O e N O MO i st e e o o s e e s T s s s

Komisija;
Prodsiednik: ... et e vinsisieeiie el s O s
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Qcjene
= : i
B ES Tema na Pitanja na a| -Foph
£| Mastavni predmet*| 2 ; y E|E|.5| 0anova
E 5 ,,g, pismencm ispitu usmenom ispitu E E % komisije
a3 q
oz MRy By s fretieriins
] \-l- o] " n 4
i | - F——
: (st
fEiany
s [ [ P
: Ty | (precspedni)
1 [ T
: {moitrvnt
; [étan]

* gdnosi se na organizatore koji u programu polaganja maturskog ispita imaju i druge predmete

Prema tome polaznikica j& — NiE § oo (...} uspjehom poloziofa maturski

ispit prema odgovarajucem programu obrazovanja odraslih za zanimanje

{zanimanis)

Podaci o polozenom maturskom ispitu uneseni su u maticnu knjigu obrazovanja odraslih broj: ..........

redni broj polaznika _...........
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Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

ZAPISNIK

O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA MATURSKOG ISPITA

Prezime i ime polaznika/ce

polagac/la je popravni ispit u perioduod ......... o] BRI 20...... godine i postigao/la sljedeci uspjeh:
Ocjene
'g =)
i Do maturskog _;E! Eﬂ Tema na Pitanja na = || E Polpis dlanova
5 ispita® 3 = pismenom ispitu usmenom ispitu E 5= komisije
g g HEE
F =
L. R | =y 1 BT T e
= " (s
(epativach
{tan)
i (e (s s TRt
i I [
{(mpavad;
T
)
* Ukoliko je potrebno polaganje ispita samo pismeno il usmeno drugu rubriku treba precriati
Izdvojeno mislienje Elanova KOMISHE ...ttt et s bt
Prema tome polaznik/ca jgé — nije 8 ...cocivviiiiiinnnn i (...} uspjehom polozZio/la maturski
ispit prema cdgovarajutem programu cbrazovanja odraslin za ZaniManfe ...,
......................................................................... U lwm
Podaci o poloZzenom maturskom ispitu uneseni su u matiénu knjigu obrazovanja odrasiih broj; ..........
redni broj polaznika ...
Polaznik/ca nije poloZiofa maturski ISPILIZ ......ccccovv e cierie i s s sssss s emassses e v smsns s s s smsnsn nemares
............................................................................................. pa se upucuje na ponovni popravni ispit.
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Maziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjedidte organizatora obrazovanja odraslih:

PRIJAVA
ZA ISPIT OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Peezimie & I ol I BRI i e A L b s
R ORI e T TR T e S T T e e R e TR T s K T P T BT

Adrass SIaNOvENIA: DOIEATRBIOA <o i s et e o e s e s s i e s e

Prijavijujem se za polaganje ispita za program obrazovanja odraslih

2a sliedede nastavne predmete/modulefispilersadrzaje:

Datum prijave ispita PODNOSILAC PRIJAVE

POPUNJAVA STRUSHA SLUZBA CRGANIZATORA
BROWM PROTOKOLA: ...ooivienniniarivins
MATICNI BROJ POLAZNIKAL ..o

ISPIT QDOBRAVA DIREKTOR
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Maziv organizatora cbrazovanja odraslih:

ZAPISNIK
O POLAGANJU ISPITA OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

I e POV TAIMICIR: i - iirrsnimm m i A oy s S B e e e b s s
polagac/la je ispit za program osposOblavanja/USavIBaVANE ... et vsas e e e ranerss

godine | postigag/la sljeded uspjeh:

Nastavni sadriaji, zadaci | pitanja na ispitu Ocjena uspjeha

Ime i prezima i polpis
ispitivaca - Elanova
ispitne komisije

Prema tome pelaznikica je s uspjehom polozio/la ispit | ime zavrsio/la program osposobljavanja/
USEVESBVEIE oottt oo et s o450 e e ok £ 18£S e e

Podaci o polozenom ispitu preneseni su u maticnu knjigu polaznika programa osposobljavanja i
usavriavanja broj ........... pod rednim brojem ...

Voditel) obrazovne grupe Predsjednik ispitne komisije



